
คู่มือการกําหนดวงเงินกู้ยืมหรือคํ�าประกันประจําป�คู่ม ือการกําหนดวงเงินก ู้ยืมหรือคํ�าประกันประจําป�
ของสหกรณ์และชุมนุมสหกรณ์ของสหกรณ์และชุมนุมสหกรณ์

คู่มือการกำหนดวงเงินกู้ยืมหรือค้ำประกันประจำปี
ของสหกรณ์และชุมนุมสหกรณ์

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการ : 3 วันทําการ

หมายเหตุ

กฎหมายที่เกี�ยวข้อง

การกู้ยืมเงินหรือการค้ำประกันของสหกรณ์และชุมนุมสหกรณ์จะต้องจำกัดอยู่ภายในวงเงินที่นายทะเบียนสหกรณ์เห็นชอบตามความมาตรา 47 และมาตรา 105 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
2562 ประกอบประกาศนายทะเบียนสหกรณ์ เรื่อง คำนิยามวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ ประกาศ ณ วันที่ 30 เมษายน พ.ศ. 2561 และระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ว่าด้วยหลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความ
เห็นชอบวงเงินการกู้ยืมหรือการค้ำประกันของสหกรณ์ พ.ศ.  2561 ประกาศ ณ วันที่ 30 เมษายน พ.ศ. 2561 

การตรวจสอบเอกสาร
เมื่อมีการยื่นคำขอกำหนดวงเงินกู้ยืมหรือค้ำประกันประจำปีพร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้องของข้อความและเอกสาร

ระยะเวลา 1 วันทําการ
ส่วนที่รับผิดชอบ 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ (หน่วยงานส่วนกลาง)

 การพิจารณา 

พิจารณาและวิเคราะห์ความเป็นไปได้ของการกำหนดวงเงินกู้ยืมหรือค้ำประกันประจำปีของ
สหกรณ์และเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่นายทะเบียนสหกรณ์ พร้อมทั้งจัดทำเอกสารเพื่อเสนอ
อนุมัติลงนาม

ระยะเวลา 1 วันทําการ
ส่วนที่รับผิดชอบ  

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
(หน่วยงานส่วนกลาง)

 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ ระยะเวลา 1 วันทําการ
ส่วนที่รับผิดชอบ  

 กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
(หน่วยงานส่วนกลาง)

1.  พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม
2.ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ว่าด้วยหลักเกณฑ์การพิจารณาให้ความเห็นชอบ

ขอวงเงินกู้ยืมหรือคํ�าประกันประจําป�ของสหกรณ์ พ.ศ. 2561 ประกาศ ณ วันที�
30 เมษายน พ.ศ. 2561

  1. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด
ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา

 2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข
คำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว

 3. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง  ตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
           ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกำหนดวันทำสัญญาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่ที่พิจารณา
แล้วเสร็จ
 

สำหรับผู้ปฏิบัติงาน

นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามและออกเอกสารเห็นชอบคําขอกําหนดวงเงินกู้ยืมหรือคํ�าประกัน
ประจำป�ของสหกรณ์
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