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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการ : 3 วันทําการ

หมายเหตุ

กฎหมายที่เกี�ยวข้อง

  

  สหกรณ์ตั�งแต่สองสหกรณ์อาจควบเข้ากันเป�นสหกรณ์เดียวได้โดยมติแห่งที�ประชุมใหญ่ของแต่ละสหกรณ์และต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์
ตามมาตรา 90 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

การตรวจสอบเอกสาร

 การพิจารณา 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ระยะเวลา 1 วันทําการ

ส่วนที่รับผิดชอบ   
สำนักงานสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานคร
สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร

พื้นที� 1 หรือ พื�นที� 2

1. พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม

  1. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิ่ม
เติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา

 2. เจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข
คำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว

 3. ขั้นตอนการดำเนินงาน ตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

              ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกำหนดวันทำสัญญาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ

สำหรับผู้ปฏิบัติงาน

เมื่อมีการยื่นคำขอความเห็นชอบการควบสหกรณ์พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อความและเอกสาร

นายทะเบียนสหกรณ์ลงนาม และเจ้าหน้าที�ดําเนินการออกเอกสาร
เห็นชอบการควบสหกรณ์

ระยะเวลา 1 วันทําการ
ส่วนที่รับผิดชอบ   

สำนักงานสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานคร
สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร

พื้นที� 1 หรือ พื�นที� 2

พิจารณาวิเคราะห์จํานวนสมาชิก ปริมาณธุรกิจ เงื�อนไขตามที�กฎหมายกําหนด
จัดทําบันทึกเสนอผลการวิเคราะห์และจัดทําบันทึกเสนอความเห็น
จัดทําเอกสารเพื�อเสนออนุมัติลงนาม

ระยะเวลา 1 วันทําการ
ส่วนที่รับผิดชอบ   

สำนักงานสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานคร
สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร

พื้นที� 1 หรือ พื�นที� 2

เอกสารที�เกี�ยวข้องเอกสารที�เกี�ยวข้อง
สําหรับผู้ปฏิบัติงานสําหรับผู้ปฏิบัติงาน

(คลิกที�นี�)(คลิกที�นี�)

เอกสารที่เกี่ยวข้อง
สำหรับผู้ปฏิบัติงาน

(คลิกที�นี�)

https://drive.google.com/drive/folders/1v1SWiIiLdO_0Zqu7bqmQzlAZTHgC80EV
https://drive.google.com/drive/folders/1v1SWiIiLdO_0Zqu7bqmQzlAZTHgC80EV
https://drive.google.com/drive/folders/1v1SWiIiLdO_0Zqu7bqmQzlAZTHgC80EV
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