
คู่มือรับจดทะเบียนชุมนุมสหกรณ์คู่มือรับจดทะเบียนชุมนุมสหกรณ์

ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการ : 15 วันทําการ

หมายเหตุ

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง

  การจดทะเบียนจัดตั�งชุมนุมสหกรณ์จะต้องปฏิบัติให้เป�นไปตามมาตรา 101, 102, 103, 104 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม พ.ศ. 2562 
เพื�อให้สหกรณ์ที�มีวัตถุประสงค์จะร่วมมือกันแก้ไขป�ญหาทางเศรษฐกิจและสังคมสามารถรวมตัวกันขอจดทะเบียนจัดตั�งเป�นชุมนุมสหกรณ์ 

การตรวจสอบเอกสาร
เมื�อได้มีการยื�นคําขอจดทะเบียนชุมนุมสหกรณ์พร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที�ตรวจ
สอบความถูกต้องของข้อความและเอกสาร

ระยะเวลา 1 วันทําการ
ส่วนที�รับผิดชอบ

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

 การพิจารณา 

พิจารณาและวิเคราะห์ความเป�นไปได้ในการจัดตั�งชุมนุมสหกรณ์จากแผนดําเนินการเกี�ยวกับ
ธุรกิจหรือกิจกรรมของชุมนุมสหกรณ์ที�จะจัดตั�ง
พิจารณาและวิเคราะห์ ข้อบังคับของสหกรณ์ให้ครบถ้วน ถูกต้องตามระเบียบนายทะเบียน
สหกรณ์ คําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ์ และกฎหมาย
พิจารณาวิเคราะห์ คุณสมบัติสมาชิกชุมนุมสหกรณ์ให้เป�นไปตามกฎหมาย
บันทึกรายละเอียดในระบบจดทะเบียนเพื�อจองเลขทะเบียนสหกรณ์ เลขทะเบียนข้อบังคับ
จัดทําเอกสารเพื�อเสนออนุมัติลงนาม

ระยะเวลา 13 วันทําการ
ส่วนที�รับผิดชอบ

กรมส่งเสริมสหกรณ์

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ ระยะเวลา 1 วันทําการ
ส่วนที�รับผิดชอบ

กรมส่งเสริมสหกรณ์

พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม

 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไขเพิ�มเติม
ได้ในขณะนั�นผู้รับคําขอและผู้ยื�นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื�นคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ�มเติมหากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ�มเติม
ภายในระยะเวลาที�กําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

 2. พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื�นคําขอจะดําเนินการ
แก้ไขคําขอหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั�นเรียบร้อยแล้ว

 3. ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตาม
ที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั�งนี�จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที�พิจารณาแล้วเสร็จ

สําหรับผู้ปฏิบัติงาน

นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามและเจ้าหน้าที�ดําเนินการลงบันทึกอนุมัติในระบบจดทะเบียน
ชุมนุมสหกรณ์พร้อมทั�งออกเอกสารรับจดทะเบียนชุมนุมสหกรณ์

เอกสารที�เกี�ยวข้อง
สําหรับผู้ปฏิบัติงาน

(คลิกที�นี�)

เอกสารที�เกี�ยวข้อง
สําหรับผู้ปฏิบัติงาน

(คลิกที�นี�)
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