
คู่มือจดทะเบียนสหกรณ์คู่มือจดทะเบียนสหกรณ์

ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการ : 15 วันทําการ

หมายเหตุ

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง

การจดทะเบียนจัดตั�งสหกรณ์จะต้องปฏิบัติให้เป�นไปตามมาตรา 33, 34, 35, 36 และ 37 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม พ.ศ. 2562  ประกอบกับระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วยวิธีดําเนิน
การจดทะเบียนจัดตั�งสหกรณ์ พ.ศ. 2552 กล่าวคือ กลุ่มบุคคลที�มีวัตถุประสงค์จัดตั�งสหกรณ์เพื�อส่งเสริมผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจและสังคมของบรรดาสมาชิกโดยวิธีช่วยตนเองและช่วยเหลือซึ�งกันและกันตาม
อุดมการณ์และหลักการสหกรณ์ มีความเป�นไปได้ทางธุรกิจและปฎิบัติในแต่ละขั�นตอนถูกต้องและเพื�อความพร้อมและความร่วมมือร่วมใจของสหกรณ์โดยถือเป�นป�จจัยแห่งความสําเร็จ เบื�องต้นที�จะก้าวไปสู่ความสําเร็จ
ในการดําเนินงานของสหกรณ์ต่อไป

การตรวจสอบเอกสาร
ยื�นคําขอจดทะเบียนสหกรณ์พร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที�ตรวจสอบความถูกต้องของข้อความและเอกสาร

ระยะเวลา 1 วันทําการ
ส่วนที�รับผิดชอบ  

กรมส่งเสริมสหกรณ์

 การพิจารณา 
พิจารณาและวิเคราะห์ความเป�นไปได้ในการจัดตั�งสหกรณ์ จากแผนดําเนินการเกี�ยวกับ
ธุรกิจ  หรือกิจกรรมของสหกรณ์ ที�ตั�ง 
(พิจารณาและวิเคราะห์ ข้อบังคับของสหกรณ์ให้ครบถ้วน ถูกต้องตามระเบียบนายทะเบียน
สหกรณ์ คําแนะนํานาย ทะเบียนสหกรณ์ และกฎหมาย 
พิจารณาและวิเคราะห์ คุณสมบัติผู้ประสงค์จะเป�นสมาชิก สหกรณ์ให้เป�นไปตามกฎหมาย
บันทึกระบบจดทะเบียนสหกรณ์เพื�อจองเลขทะเบียนสหกรณ์ เลขทะเบียนข้อบังคับและอื�นๆ
จัดทําเอกสารเพื�อเสนออนุมัติลงนาม 

ระยะเวลา 13 วันทําการ

ส่วนที�รับผิดชอบ 
กรมส่งเสริมสหกรณ์

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามและเจ้าหน้าที�ดําเนินการลง 
บันทึกอนุมัติในระบบจดทะเบียนสหกรณ์พร้อมทั�งออก 
เอกสารคําขอจดทะเบียนสหกรณ์

ระยะเวลา 1 วันทําการ
ส่วนที�รับผิดชอบ 

กรมส่งเสริมสหกรณ์

1. พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ�มเติม
ได้ในขณะนั�น ผู้รับคําขอและผู้ยื�นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน ร่วมกัน
พร้อม กําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื�นคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ�มเติม หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ�มเติม
ภายในระยะเวลาที�กําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา

2. พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื�นคําขอจะดําเนินการ
แก้ไขคําขอหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั�นเรียบร้อยแล้ว

3. ขั�นตอนการดําเนินงาน ตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตาม
ที� ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั�งนี� จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให้ผู้ยื�น
คําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที�พิจารณาแล้วเสร็จ

สําหรับผู้ปฏิบัติงาน

เอกสารที�เกี�ยวข้อง
สําหรับผู้ปฏิบัติงาน

(คลิกที�นี�)

เอกสารที�เกี�ยวข้อง
สําหรับผู้ปฏิบัติงาน

(คลิกที�นี�)

https://drive.google.com/drive/folders/1f6kZoTOeMNWWv0BQJ5IDE_M8Ofl4SeR_
https://drive.google.com/drive/folders/1f6kZoTOeMNWWv0BQJ5IDE_M8Ofl4SeR_
https://drive.google.com/drive/folders/1f6kZoTOeMNWWv0BQJ5IDE_M8Ofl4SeR_

