
23. การถือใช้ระเบียบว่าด้วยการรับฝากเงินจากสมาชิกและกลุ่มเกษตรกรอื่น(N) 

  23.1 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยกลุ่มเกษตรกร พ.ศ.2547 มาตรา 10 (6)  
(http://e-service.cpd.go.th/elib/ pdf_file/Farmer_2547.pdf) ก าหนดให้กลุ่มเกษตรกรรับเงินประเภท
ออมทรัพย์หรือประเภทประจ าจากสมาชิกหรือกลุ่มเกษตรกรอ่ืนได้ ตามระเบียบของกลุ่มเกษตรกรที่ได้รับความ
เห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์ ดังนั้น กลุ่มเกษตรกรที่ประสงค์จะขอความเห็นชอบการถือใช้ระเบียบ มีขั้นตอน
และวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

• ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการมีมติก าหนดระเบียบของกลุ่มเกษตรกร 
• กลุ่มเกษตรกรจัดท าเอกสารเพ่ือประกอบขอความเห็นชอบการถือใช้ระเบียบ 
• กลุ่มเกษตรกรรายงานขอถือใช้ระเบียบว่าด้วยการรับฝากจากสมาชิกและกลุ่มเกษตรกรอ่ืน โดยยื่น

เอกสารที่ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 1 หรือพ้ืนที่ 2 หรือส านักงานสหกรณ์จังหวัด
ที่ส านักงานกลุ่มเกษตรกรตั้งอยู่ 

หมายเหตุ:  
1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจ

แก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสาร
หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการ
แก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ
จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวัน
ท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่ที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1) พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยกลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2547 
2) พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 



  23.2 ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 1 
เลขที่ 20 อาคารกรมหมื่นพิทยาลงกรณ์ ชั้น 3 ถนนพิชัย  
เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 10200 
http://office.cpd.go.th/area1/ 
โทรศัพท์ 0 2241 5902, 0 2241 5903 
โทรสาร 0 2243 3194 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa1@cpd.go.th 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

2. ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 2  
เลขที่ 352 ถนนสีหบุรานุกิจ แขวงมีนบุรี เขตมีนบุรี 
กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 10510 
http://office.cpd.go.th/area2/ 
โทรศัพท์ 0 2914 5767, 0 2914 5412,  
0 2914 5770 
โทรสาร 0 2540 7230 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa2@cpd.go.th 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

3. ส านักงานสหกรณ์จังหวัดที่สหกรณ์นั้นตั้งอยู่ 
ttps://www.cpd.go.th/cpdth2560/index.php/contact
-office/email-cpd/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

  23.3 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 5 วันท าการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นค าขอถือใช้ระเบียบว่าด้วยการรับฝาก จากสมาชิกและกลุ่ม
เกษตรกรอ่ืนพร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อความและเอกสาร 

1 วันท าการ กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 

2) การพิจารณา 
- พิจารณาวิเคราะห์ระเบียบว่าด้วยการรับฝากจากสมาชิก 
และกลุ่มเกษตรกร เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการ
ด าเนินการ ข้อบังคับสหกรณ์ และกฎหมาย 
- จัดท าเอกสารเพื่อเสนออนุมัติลงนาม 

3 วันท าการ กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามและเจ้าหน้าที่ส านักงานสหกรณ์
จังหวัด /ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 1 
หรือ พื้นที่ 2 ออกเอกสารถือใช้ระเบียบว่าด้วยการรับฝากจาก
สมาชิกและกลุ่มเกษตรกรอ่ืน 

1 วันท าการ กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 

  23.4 รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) ค าขอถือใช้ระเบียบหรือแก้ไขระเบียบ (ฉบับ 2 ชุด) - 
2) 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ซึ่งมีมติในเรื่องดังกล่าว 
(ส าเนา 2 ชุด) 

- 

3) 
 

ระเบียบที่สหกรณ์ขอถือใช้หรือแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับจริง 2 ชุด) 
 หมายเหตุ : (เมื่อนายทะเบียนสหกรณ์เห็นชอบการถือใช้แล้ว จะ
จัดส่งฉบับจริงคืนสหกรณ์และจะเก็บคู่ฉบับไว้) 

- 

4) 
 

ข้อความและเหตุผลในการแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบ (แบบ ท.ข. 3) 
(ฉบับจริง 2 ชุด) 
หมายเหตุ : (กรณีแก้ไขเพ่ิมเติมบางข้อเท่านั้นจึงจะใช้ประกอบ) 

- 

5) 
 

แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องส าหรับคู่มือการถือใช้
ระเบียบว่าด้วยการรับฝากเงินจากสมาชิกและกลุ่มเกษตรกรอ่ืน  
(ฉบับจริง 1 ชุด) 
หมายเหตุ : (กรณีส่งทางไปรษณีย์ให้แนบมาประกอบ) 

- 

  23.5 ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

  23.6 ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ณ ส านักงานสหกรณ์จังหวัด/ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 1 หรือ พื้นที่ 2  

หมายเหตุ: (ที่ยื่นค าขอ)ณ ส านักงานสหกรณ์จังหวัดที่ยื่นค าขอ 
https://www.cpd.go.th/cpdth2560/index.php/contact-office/email-cpd)) 

2) ศูนย์ประสานราชการ กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
หมายเหตุ: เลขที่ 12  ถนนกรุงเกษม  แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร  กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 
10200 โทรศัพท์ 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

http://www.cpd.go.th/


ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป .ป.ท .) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

  23.7 แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบค าขออนุญาตใช้ที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ์กส.1/1  

หมายเหตุ : ส าหรับบุคคลธรรดา 
https://drive.google.com/drive/folders/1nkviX0XPzxPxnYAbTDE1A7U6p3zlEmru 

2. แบบค าขออนุญาตใช้ที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ์กส.1/2 
หมายเหตุ : ส าหรับนิติบุคคลซึ่งไม่ใช่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ 
https://drive.google.com/drive/folders/1nkviX0XPzxPxnYAbTDE1A7U6p3zlEmru 

3. แบบค าขออนุญาตใช้ที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ์กส.1/3 
หมายเหตุ : ส าหรับส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ 
https://drive.google.com/drive/folders/1nkviX0XPzxPxnYAbTDE1A7U6p3zlEmru 

4. ประกาศกรมส่งเสริมสหกรณ์ เรื่อง อัตราค่าบ ารุงนิคมสหกรณ์ 
http://office.cpd.go.th/supportcoop/images/personal8/announce.pdf 
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