
13. การอนุมัติงบการเงินของผู้ช าระบัญชีสหกรณ์ กรณีที่ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุม(N) 

  13.1 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามความในมาตรา 80 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์  พ .ศ . 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
พ.ศ.2562 (https://drive.google.com/file/d/0B0iAMn3FAZY0cnY5d1dUUWdDYVU/view) บัญญัติว่า
ผู้ช าระบัญชีต้องผู้ช าระบัญชีต้องท างบการเงินของสหกรณ์ ณ วันที่เลิกสหกรณ์โดยไม่ชักช้า และให้นายทะเบียน
สหกรณ์ตั้งผู้สอบบัญชีเพ่ือตรวจสอบงบการเงินนั้น เมื่อผู้สอบบัญชีแสดงความเห็นต่องบการเงินแล้ว ให้ผู้ช าระ
บัญชีเสนองบการเงินต่อที่ประชุมใหญ่เพ่ืออนุมัติแล้วเสนองบการเงินนั้นต่อนายทะเบียนสหกรณ์ ในกรณีที่การ
ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุม ให้ผู้ช าระบัญชีเสนองบการเงินต่อนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ืออนุมัติจากหลักกฎหมาย
ดังกล่าว เมื่อผู้ช าระบัญชีด าเนินการตามแนวทางการช าระบัญชี โดยจัดท างบการเงินของสหกรณ์และได้รับการ
รับรองจากผู้สอบบัญชีแล้วให้ด าเนินการตามล าดับขั้นตอน  คือ เสนองบการเงินที่ได้รับการรับรองจากผู้สอบบัญชี
ให้ที่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์พิจารณาอนุมัติก่อน แล้วจึงเสนอต่อไปยังนายทะเบียนสหกรณ์ กรณีที่ไม่สาม ารถ
ประชุมใหญ่ได้เนื่องจากสมาชิกมาร่วมประชุมไม่ครบองค์ประชุมตามมาตรา 80 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติ
สหกรณ์ ผู้ช าระบัญชีจะต้องปฏิบัติตามคู่มือส าหรับประชาชนฉบับนี้ กล่าวคือ ผู้ช าระบัญชีเสนองบการเงินที่ผู้สอบ
บัญชีตรวจสอบและรับรองแล้วต่อนายทะเบียนสหกรณ์เพ่ืออนุมัติ  โดยยื่นค าขออนุมัติงบการเงินสหกรณ์กรณีที่
ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุมพร้อมเอกสาร ไปยังผู้อ านวยการส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1-10 ที่ส านักงาน
สหกรณ์แห่งนั้นตั้งอยู่ ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่ที่มีอ านาจหน้าที่ปฏิบัติการแทนนายทะเบียนสหกรณ์ 

หมายเหตุ:  

1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจ
แก้ไข เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน 
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ
จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ขั้นตอนการด าเนินงาน ตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ
ภายใน 7 วันท าการนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 



  13.2 ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ 1 – 10 ทั่วประเทศ 
https://www.cad.go.th/main.php?filename=cad_webs
itelink/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

  13.3 ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 17 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผู้ช าระบัญชียื่นค าขออนุมัติงบการเงินสหกรณ์ กรณีที่ประชุม
ใหญ่ไม่ครบองค์ประชุมพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค า
ขอตามคู่มือนี้ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารใน
เบื้องต้น 

1 วันท าการ กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
 

2) การพิจารณา 
1. พิจารณา วิเคราะห์ความถูกต้องของรายการในงบการเงินและ
รายละเอียดประกอบงบการเงินทุกรายการ 
2. พิจารณารายละเอียดประกอบรายการทรัพย์สินทุกรายการ 
3. พิจารณารายงานของผู้สอบบัญชี 
4. พิจารณาเอกสารประกอบการประชุมใหญ่ของผู้ช าระบัญชี 

15 วันท าการ กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามอนุมัติงบการเงินของผู้ช าระบัญชีใน
กรณีท่ีประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุม 

1 วันท าการ กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
 

  13.4 รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) กรมการปกครอง 
2) ค าสั่งแต่งตั้งเป็นผู้ช าระบัญชีของสหกรณ์ (ส าเนา 1 ฉบับ) กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
3) 
 

หนังสือค าขออนุมัติงบการเงินของสหกรณ์ กรณีที่ประชุมใหญ่ไม่
ครบองค์ประชุม (ฉบับจริง 1 ชุด) 

- 

4) 
 

งบดุล ณ วันรับมอบทรัพย์สินและรายละเอียดประกอบ 
(ส าเนา 1 ฉบับ) 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

5) รายละเอียดประกอบรายการทรัพย์สินทุกรายการ (ส าเนา 1 ชุด) - 
6) รายงานของผู้สอบบัญชี (ส าเนา 1 ฉบับ) กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
7) หนังสือเชิญประชุมใหญ่ (ส าเนา 1 ฉบับ) - 
8) 
 

รายงานการประชุมใหญ่ของสหกรณ์ที่ไม่ครบองค์ประชุม  
(ส าเนา 1 ชุด) 

- 

  13.5 ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

  13.6 ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ศูนย์บริการประชาชน กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

(หมายเหต:ุ (ถนนกรุงเกษม แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 10200 
โทรศัพท์ 0 2016 8888/www.cad.go.th)) 

2) ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ 1-10 ทั่วประเทศ 
(หมายเหต:ุ (ณ ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ 1 - 10 ทีย่ื่นค าขอ 
https://www.cad.go.th/main.php?filename=cad_websitelink)) 

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

4) ศูนยร์ับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

  13.7 แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์ม สัญญาอนุญาตให้ใช้ที่ดินในเขตนิคมสหกรณ์ 

 
 

 

http://www.facebook.com/PACC.GO.TH

