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การใช้งานระบบเว็บไซต์ Joomla Version 4.2x เบื้องต้น 

 

ระบบเว็บไซต์ Joomla คืออะไร 

           Joomla (จูมล่า) คือ CMS ตัวหนึ่งจากหลาย ๆ ตัวที่ได้รับความนิยมในปัจจุบัน ซึ่งระบบ CMS 

(Content Management System) หมายถึง ระบบบริหารจัดการเนื ้อหาของเว็บไซต์ เช่น การเพิ่ม

บทความเนื้อหา การเพ่ิมรูปภาพ หรือการปรับแต่งโยกย้ายโมดูลต่าง ๆ  โดยที่ไม่จำเป็นจะต้องมานั่งเขียน 

Code ด้วย HTML (เอ็ชทีเอ็มแอล), JavaScript (จาวาสคริปต์), PHP (พีเอ็ชพี), SQL (เอสคิวแอล) เพียง

แค่ติดตั้งการใช้งานและการปรับแต่ง CMS เท่านั้นเอง สำหรับ Code (โค้ด) ต่าง ๆ ที่นำมาสร้างและ 

ออกแบบเว็บไซต์ จะทำโดยทีมงานของผู้พัฒนาจูมล่าของแต่ละทีม ซึ่งทำให้ประหยัดเวลาในการสร้าง

เว็บไซต์และออกแบบเว็บไซต์ได้อย่างมาก 

           โดยปัจจุบันระบบเว็บไซต์ Joomla ได้พัฒนา จากเวอร์ชั่น 1.X, 2.x, 3.x และปัจจุบันเป็นเวอร์

ชั่น 4.X โดยเว็บไซต์ Joomla ในเวอร์ชั่น 3.x ทางองค์กร Joomla.org จะหยุดการสนับสนุน (support) 

ในเดือน เมษายน 2566 นี้ ดังนั้นระบบเว็บไซต์ Joomla ในปัจจุบันที่ยังเป็นเวอร์ชั่น 3.x จะต้องอัพเกรด

ไปยังเวอร์ชั่น 4.x ในอนาคต เพื่อความปลอดภัยและรองรับเทคโนโลยีในอนาคต 

 
มีอะไรใหม่ใน Joomla 4 

 
ที่มา : www.joomla.org/4/th/ 

ความรู้เบื้องตน้เกี่ยวกับ ระบบเว็บไซต์ Joomla 
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ล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

1. เปิดเบราว์เซอร์เพื่อเข้าระบบแอดมิน (ผู้ดูแลระบบเว็บไซต์) โดยใช้ โปรแกรม Chrome, Firefox, MS 

Edge, Safari, Opera ฯลฯ 

2. พิมพ์ URL ดังต่อไปนี ้

3. หากพิมพ์ URL ถูกต้องจะเข้าสู่หน้าจอระบบแอดมิน (ผู้ดูแลระบบเว็บไซต์) 

 
4. พิมพ์ Username Password และเลือกภาษาในการเข้าใช้งานเว็บไซต์ 

 

ส่วนของผู้ดูแลระบบเว็บไซต์ (Administrator) 
 

พิมพ์ Username และ

รหัสผ่าน ในช่อง 

เลือกภาษาที่ต้องการ 
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5. หากล็อกอินสำเร็จจะเข้าสู่หน้า แดชบอร์ด  

 
รายละเอียดหน้าแอดมิน (ผูดู้แลระบบเว็บไซต์) 

 

การเปลี่ยนรหัสผ่านผู้ดูแลระบบ 

1. ทางด้านมุมบนขวามือ คลิกที่เมนูผูใ้ช ้และคลิกแก้ไขบญัชี 

 

เมนูการใช้งาน 

เวอร์ชั่นเว็บไซต ์

เมนูผู้ดูแลระบบ 

Dashboard 

เปิดปิด Dashboard ดูหน้าเว็บไซต ์
กลับหน้าหลัก 

1 

2 
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2. ในช่องรหัสผ่าน ตั้งรหัสผา่นใหม่เพื่อความปลอดภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตั้งค่าระบบหลัก 

         การต้ังค่าระบบหลักเป็นส่วนที่ใช้ในการต้ังค่าเบื้องต้นของเว็บไซต์ให้สามารถทำงานได้ปกติ รวมทั้ง

เป็นส่วนการตั้งค่าข้อมูลการค้นหาของเว็บไซต์กับ google search console 

1. คลิกที่เมนู ระบบ > การต้ังค่าหลัก หรือ ปุ่ม การต้ังค่าหลัก ในแดชบอร์ด 

 

ตั้งรหัสผ่านตามข้อกำหนด 

** คำแนะนำควรตั้งรหัสผ่าน ** 

1. ใหม้ีความยาวเกิน 12 ตัวอักษร  

2. รูปแบบตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวใหญแ่ละเล็กผสมกัน 

3. มีตัวเลขอยู่ในรหัสผ่าน 

4. มีอักขระพิเศษผสมอยู่ในรหัสผ่าน เช่น ! @ # $ % & *  
เมื่อต้ังรหัสผ่านแล้ว ควรจดเอาไว้เพื่อกันลืมและไม่ควรตั้งรหัสผ่านที่ง่ายเกิดไปเพ่ือป้องกันการโดนแฮค 

จากนั้นกดปุ่ม บันทึก & ปิด 
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2. ตั้งค่าระบบดังต่อไปน้ี 
 

 

 

3. เมื่อตั้งค่าระบบหลักเรียบร้อยแล้ว ทำการกดปุ่มบันทึกและปิด 

ชื่อเว็บไซต์ 

ปิดเว็บไซต์ชั่วคราว 

ตัวช่วยเขียนเนื้อหา 

รายละเอียดของเว็บไซต์ 

คำสงวนลิขสิทธิ์เว็บไซต์ 

การตั้งค่า Search Engine Optimization 
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หมวดหมู่ในเว็บไซต ์

          การสร้างเนื้อหาข้อมูลภายในเว็บไซต์จะต้องมีการออกแบบโครงสร้างข้อมูลภายในเว็บไซต์ก่อน 

เพื่อง่ายและสะดวกในการจัดการ หากไม่มีการออกแบบโครงสร้างข้อมูลก่อนการสร้างเนื้อหาจะทำให้เรา

จัดการข้อมูลเนื้อหาภายในเว็บไซต์ได้ยากและซับซ้อน  

           โครงสร้างข้อมูลภายในเว็บไซต์มีดังนี้ 

           1. หมวดหมู่ (Category) เปรียบเสมือน โฟลเดอร์ที่เก็บเนื้อหาภายในเว็บไซต์เอาไว ้

           2. เนื้อหา (Article) เป็นหน้าข้อมูลภายในเว็บไซต ์

           โดยปัจจุบันมีระบบเว็บไซต์ joomla มีเครื่องมือที่ใช้ในการจัดการหมวดหมู่และเนื้อหาภายใน

เว็บไซต์อยู่ แต่ระบบการจัดการเดิมนั้นอาจจะจัดการข้อมูลได้ไม่มากพอ ซึ่งปัจจุบันนักพัฒนาเว็บไซต์ 

joomla ได้พัฒนาเครื่องมือการจัดการเนื้อหาใหม่ขึ้นเพื่อให้สามารถจัดการเนื้อหาภายในเว็บไซต์ได้ดีมาก

ยิ่งขึ้น คือ ระบบการจัดการเนื้อหาด้วย FLEXICONTENT 

 
รูปภาพ หน้าจอแดชบอร์ด FLEXICONTENT 

การออกแบบโครงสร้างเนื้อหาภายในเว็บไซต ์

          การออกแบบโครงสร้างเนื้อหาหากเรามีการออกแบบที่เป็นระบบและเป็นระเบียบจะทำให้เรา

สามารถจัดการข้อมูลภายในเว็บไซต์ได้ง่ายขึ้น เราสามารถเขียนโครงสร้างข้อมูลในกระดาษร่างเพื่อนำมา

สร้างเป็นหมวดหมู่และเนื้อหาข้อมูลในเว็บไซต์ได ้

การจัดการเนือ้หาภายในเวบ็ไซต์ 
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ตัวอย่างการสร้างหมวดหมู่ในระบบเว็บไซต์ 

การสร้างหมวดหมู ่

1. คลิกที่คำสั่ง Components > FLEXicontent > Categories แล้วคลกิปุ่ม สร้างใหม ่

    

หรือ คลิกปุ่ม สร้างหมวดหมู่ใหม ่ที่หน้าแดชบอรด์ของ FLEXIcontent 

 

หน้าหลัก

เกี่ยวกับหน่วยงาน

วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
เป้าหมาย

บุคลากร

ฝ่ายบริหาร

กลุ่มส่งเสริม 1

ข้อมูลสารสนเทศ

สารสนเทศ
สหกรณ์

ปี 2565

ปี 2566
สารสนเทศ

กลุ่มเกษตรกร
บริการของเรา

1 

2 

3 4 
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2. ตั้งช่ือหัวเรื่อง (หมวดหมู่) และเอเลียส  

          การใส่เอเลียส เป็นการใส่ชื่ออ้างอิงภาษาอังกฤษหรือตัวเลข ควรจะเป็นชื่อที่สื ่อความหมาย

เดียวกัน เช่น ช่ือหมวดหมู่ภาษาไทย ข่าวกิจกรรม ชื่อ เอเลียส ก็ควรเป็น activity 

3. ตั้งค่าหมวดหมู่ที่สร้างว่าจะให้อยูร่ะดับใด 

          หากเลือก เป็นระดับบนสุด หมวดหมู่ที่สร้างจะอยู่ระดับบนสุดของหมวดหมู่และหากต้องการให้

หมวดหมู่ที่สร้างใหม่ เป็นหมวดหมู่ย่อยภายใต้หมวดหมู่ใด ก็ให้เลือกหมวดหมู่นั้ นจากนั้นทำการ กดปุ่ม

บันทึก & ปิด 

 
4. เมื่อบันทกึเรียบรอ้ยแล้วจะเข้าสู่หน้าจอแสดงหมวดหมูท่ั้งหมดที่สร้าง 

 
 

ชื่อหัวเรื่อง (หมวดหมู่) 

เอเลียส 

เลือกระดับของหมวดหมู่ 

 1 

 2 

 3 

 4 
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เนื้อหาในเว็บไซต์ 

          เนื้อหาในเว็บไซต์หรือเว็บเพจ (webpage) เปรียบเสมือนหน้าหนังสือที่มีเนื้อหาและรูปภาพ เพื่อ

แสดงข้อมูลให้กับผู้เข้าชมเว็บไซต์ โดยประกอบด้วยข้อความ รูปภาพ เสียง วิดิโอ และลิงค์เช่ือมโยงข้อมูล 

           ในการสร้างเน้ือหาในเว็บไซต์โดยใช้ FLEXIcontent นั้นจะมีการแบ่งประเภทของเน้ือหา

ออกเป็นหลายชนิด ทำให้เราสามารถจัดการเนื้อหาได้ง่ายและสะดวกมากขึน้ โดย 

ประเภทของเนื้อหา แบ่งเป็นดังนี้ 

           1. Article คือเนื้อหาปกติที่อยู่ในเว็บไซต์ เป็นเนื้อหาที่แสดงข้อความ รูปภาพต่าง ๆ 

           2. Page คือ 

           3. Video คือ หน้าเนื้อหาข้อมูลที่เป็นวิดีโอ เช่น youtube หรอื วิดีโอที่อัพโหลดเอง 

การสร้างเนื้อหา 

1. คลิกเมนู คอมโพเน้นท์ > FLEXIcontent > Item 

2. จากนั้น คลิกที่ปุ่ม ใหม่ 

    
หรือ คลิกปุ่ม สร้าง ที่หน้าแดชบอร์ดของ FLEXIcontent 

 
3. เลือกประเภทเน้ือหาที่จะสร้าง เลือก Article 

 1 

 2 

 3 

 4 
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4. ใส่ข้อมูลดังนี ้

   - ช่อง Title ใส่ ชื่อเนื้อหา 

   - ช่อง เอเลียส ใส่ ชื่อเอเลยีสภาษาอังกฤษหรือตัวเลข 

   - หมวดหมู่ คลิกเลือกเพือ่จัดเก็บเนื้อหาที่สร้างอยู่ในหมวดหมู่ใด  

 
5. ใส่ข้อมูลเวบ็ไซต์ตามต้องการ 

 
การใช้เครื่องมือ JCE Editor  

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

ยังไม่เลือกประเภทเนื้อหา เลือกประเภทเนือ้หาปกติ เลือกประเภท Page เลือกประเภท วิดีโอ 

 1 
 2 

 3 

เปิด/ปิด เครื่องมือ JCE ล้างรูปแบบตัวอักษร ล้าง Code โปรแกรมอื่น 

เครื่องมือจัดการรูปแบบตัวอักษร 

แบบอักษร/ขนาดอักษร/สีอักษร/ไฮไลท์อักษร เครื่องมือตารางและจัดการตาราง 

การทำลิงค์เชือ่มโยง แทรกรูปภาพ/วิดีโอ แทรกไฟล์ แทรกและจัดการคอลัมน์ แทรก Readmore 
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การพิมพ์ข้อความ 

          การพิมพ์ข้อความสามารถพิมพ์ข้อความได้ตามต้องการ โดยรายละเอียดการพิมพ์ข้อความมีดังนี้  

          1. หาก copy ข้อความมาจากเว็บไซต์อื่น จากโปรแกรม Microsoft Office ข้อความดังกล่าวจะ

มีโค๊ดกำกับการแสดงผลติดมาด้วย เมื่อนำมาวางในหน้าข้อมูล อาจจะทำให้ข้อมูลเกิดการแสดงผลที่

ผิดพลาดได้ ดังนั้น ควรนำข้อความที่ copy มา นำมาวางไว้ใน โปรแกรม Notepad ก่อนเพื่อล้างโค๊ด

โปรแกรมที่ติดมากับข้อความ แล้วจึงค่อย copy ข้อความจากโปรแกรม Notepad มาวางในหน้าเว็บไซต์ 

          2. หรือ copy ข้อความแล้ว นำมาวางในหน้าเว็บไซต์ แล้วทำการลากคลุมข้อความที่ต้องการ 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม ล้างรูปแบบตัวอักษร และ ล้างโค๊ดจากโปรแกรมอื่น 

          3. หากต้องการขึ้นบรรทัดใหม่ที่ระยะบรรทัดติดกัน ให้ท่านกดปุม่ Shift ค้างไว้และ Enter 

          4. หากมีการต้ังค่าแบบอักษรและขนาดตัวอักษรในหน้าเน้ือหา การต้ังค่าแบบอักษรของเทมเพลต

ก็จะไม่มีผลกับหน้าข้อมูลนั้น 

 
การแทรกรูปภาพในเนื้อหา 

1. คลิกทีส่ัญลกัษณ์ Insert Image 

 
2. คลิกที่ปุ่ม Upload เพื่ออัพโหลดไฟล์รูปภาพที่ต้องการ 

 

ส่วนที่สามารถพิมพ์ข้อความได้ 

 1 



 คู่มือการจัดทำเว็บไซต์หน่วยงานกรมส่งเสริมสหกรณ์ : หน้า |  12 
 

3. เลือกไฟล์ทีต่้องการโดยการกดปุ่ม Browse 

4. จากนั้นกดปุ่ม Upload 

 
5. ไฟล์ที่อัพโหลดจะเข้ามาอยู่ในหน้าจอการแทรกรูปภาพ 

6. คลิกที่รูปภาพที่ต้องการแทรก ให้ข้อมูลไฟล์ภาพแสดงในส่วน URL 

7. กดปุ่ม insert 

 
8. รูปที่เลือกกจ็ะเข้ามาแทรกในเนื้อหา 

9. เราสามารถย่อขยายรูปภาพได้ตามต้องการโดยการคลิกที่รูปภาพและดึงขยายรูปภาพ 

 

 1 

เลือกไฟล์รูปที่ต้องการ  2 

 3 

 1 

 2 

คลิกลากเพื่อย่อขยายรูป 
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การทำลิงค์เชือ่มโยงเนื้อหา 

1. ลากคลุมข้อความหรือรูปภาพที่ต้องการทำลิงค์การเชื่อมโยง 

2. คลิกที่สญัลักษณ์การทำลิงค์ 

 

 
3. จะปรากฏหน้าจอการจัดการลิงค์ สามารถจัดการได้ดังนี ้

 
การแทรกตาราง 

          เครื่องมือการแทรกตารางจะมีเครื่องมือในการจัดการตารางหลายรูปแบบ ทั้งจัดการคุณสมบัติ

ตาราง คุณสมบัติแถว แทรกแถว แทรกคอลัมน์ ลบแถว ลบคอลัมน์ ผสานเซลล์ ยกเลิกผสานเซลล์ 

สามารถเอาเมาส์ชี้ที่สัญลักษณ์เพื่ออ่านความหมายของเครื่องมือ 

 
 

 

 

คลิกเพ่ือแทรกลิงค์ คลิกเพ่ือยกเลิกลิงค์ 

ลิงค์อีเมล์ 

ลิงค์ไฟล์เอกสาร 

ลิงค์ URL เว็บไซต ์

ลิงค์เนื้อหาในเว็บ 

เลือกการเปิดลิงค์ 
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1. คลิกที่สญัลักษณ์ Insert Table และเลือกจำนวนแถวและคอลัมน์ตามต้องการ 

 
2. จะได้ตารางใส่ในเนื้อหา 

3. สามารถย่อขยายตารางได้ตามต้องการโดยการเอาเมาส์ไปชี้ค้างที่เส้นขอบตารางด้านนอกเพื่อย่อขยาย 

 
4. หากต้องการเซทค่าทางตารางทั้งหมดให้คลิกที่ตารางและเลือก Table Properties 

     แท็บ General จะเป็นส่วนการเซทค่า ความกว้างความสูงตาราง เส้นขอบตาราง ฯลฯ 
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     แท็บ Advanced เป็นส่วนในการใส่สีสนัของตาราง สีเส้นขอบ ฯลฯ 

 
5. หากต้องการเซทค่าเฉพาะ เซลล์ ให้เอาเคอร์เซอร์เมาส์วางในช่องนั้น หรือลากคลุมชอ่งเซลล์ที่ต้องการ 

จากนั้นคลิกทีปุ่่ม cell properties 

        แท็บ Table cell properties เป็นส่วนกำหนดความกว้างความสูงของเซลล์ กำหนดการจัด

ข้อความในเซลล์ 

 
       แท็บ Advance ใชส้ำหรับเซท สีพื้นหลัง เส้นขอบ ฯลฯ 
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ส่วนการจัดการเนื้อหา 

          เป็นสว่นที่ใช้ในการจัดการเนื้อหา เช่น ใส่รูปข่าวตัวอย่าง รูปแกลลอรี่ แนบไฟล์ต่าง ๆ การจดัการ

การเผยแพร่ SEO ฯลฯ 

 

 

 
 

 

แท็บ Article (รายละเอียด) 

 

 

 

ส่วนพิมพ์ข้อความ การทำลิงค์เชือ่มโยง 

ใส่รูปตัวอย่าง/ไฟล์/แกลอรี่ การเซทค่าสิทธ์ของเนื้อหา 

ตั้งค่าการเผยแพร่เนื้อหา 

ส่วนจัดการ SEO 

จัดการ Icon  

เครื่องมือในเนื้อหา 

รูปแบบ 

แสดงเนือ้หา 

แสดงวันเวลาที่

แก้ไขเนื้อหา 

ส่วนที่ใส่รูปตัวอย่าง

ข่าวกิจกรรม 

ส่วนใส่ไฟล์แนบ 

ส่วนที่ใส่ Gallery 
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การจัดการแกลลอรีรู่ปภาพ (Gallery) 

1. คลิกที่สญัลักษณ์ รูปภาพ      2. คลิกที่ปุ่ม My Files 

 
3. คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมไฟล์  

 
4. คลิกเลือกรปูที่ต้องการ หากต้องเลือกหลาย ๆ ภาพพร้อมกันให้กดปุม่ CTRL ค้างไว้แล้วเลือก จากนั้น 

คลิกปุ่ม Open 

 

คลิกที่ My Files 

 1 

 2 

 3 

 4 

คลิกเลือกไฟล์รูปที่ต้องการ 
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5. ไฟล์ที่เลือกจะเข้าสู่หน้าจอการอัพโหลด จากนั้นคลิกทีปุ่่มอัพโหลดเพื่ออัพโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบ 

 
6. เมื่ออัพโหลดรูปเรียบร้อยแล้วจะกลับมาสู่หน้าจอหลักแสดงรูปภาพทั้งหมดที่อัพโหลดไว้ 

 
การตั้งค่ารูปภาพในแกลลอรี่ 

          สามารถกำหนดขนาดรูปภาพของ Gallery รูปภาพว่าจะให้มีขนาดเล็กหรือใหญ่ตามความ

ต้องการได้ วิธีการเซทค่ามีดังนี ้

 

 5 

แก้ไขชื่อไฟล์ 

ดูรูปตัวอย่าง 

ลบรูปภาพที่เลือก 

สามารถตั้งค่าความกว้าง 

ความสูงของรูปภาพตัวอย่างได้ 
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1. ไปที่เมนู คอมโพเน้นท์ > FLEXIcontent > Fields 

 
2. เลือก Field > Gallery 

 
3. ส่วน FIELD TYPE specific configuration คลิกที่แท็บ Viewing และ Thumbnails 

 

 1 

 2 

 3 

 1 

 2 
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4. เลื่อนสกอรบ์าร์ลงมาด้านล่าง ในส่วน Medium Thumbnails 

 
5. จากนั้นกดปุ่มบันทึก&ปิด 

การจัดการแนบไฟล ์

          1. คลิกปุ่มเพ่ิมไฟล ์

 
          2. เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Open 

 

Thumbnail Width คือความกว้าง 

Thumbnail Height คือความสูง

สามารถเซทค่าได้ตามต้องการ 
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ไฟล์ที่อนุญาตในการอัพโหลดขึ้นสูร่ะบบมดีังนี้ 

 
เมื่อแทรกไฟลแ์นบเรียบร้อยแล้วจะแสดงผลดังตัวอย่างนี้ 

 
แท็บการเผยแพร ่

          เป็นสว่นในการเซทค่าว่าเนื้อหาที่สร้างจะให้เผยแพร่หรือสิ้นสุดการเผยแพร่เมื่อใด 

 
 

 

ตั้งค่าวันเริ่มเผยแพร่และ

สิ้นสุดการเผยแพร ่
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แท็บ Version 

          เป็นส่วนที่แสดงวันที่การแก้ไขเนื้อหาโดยเก็บข้อมูลการแก้ไขและบันทึกเอาไว้ หากข้อมูลใน

เนื้อหาผิดพลาด ท่านสามารถเรียกขึ้นการบันทึกย้อนหลังได้ตามต้องการ 

 

 
สามารถกดคืนเวอร์ชั่นที่ต้องการได้จากสัญลักษณ์ Load version 

สถานะของเนื้อหา 

          สถานะของเนื้อหาในระบบเว็บไซต์มีหลายสถานะ เช่น เผยแพร่ ระงับการเผยแพร่ ตั้งค่าการ

เผยแพร่ เนื้อหาเด่น เนื้อหาธรรมดา อยู่ในถังขยะ ฯลฯ 

     
การเซทค่าสถานะของเนื้อหา 

1. คลิกที่สญัลักษณ์การเซทเน้ือหา 

2. เลือกสถานะที่ต้องการ 

Load Version 

เปรียบเทียบ Version ความคิดเหน็ 

สถานะของเนื้อหา 
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3. หากต้องการเซทเนื้อหาเป็นสถานะเนื้อหาเด่นก็คลิกที่สัญลักษณ์เพื่อสลับสถานะได้ หากสถานะเป็น 

วงกลมจะเป็นเน้ือหาธรรมดา และสัญลักษณ์ดาวจะเป็นเนื้อหาเด่น 

 
การลบเนื้อหาที่ต้องการ 

1. คลิกเลือกเนื้อหาที่ต้องการ 

2. คลิกที่ปุ่ม Change State 

3. เลือก ถังขยะ 

 
 

 1 

 2 

คลิกเพ่ือสลับสถานะ 

 1 

 2 

 3 
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การกู้คืนเนื้อหาที่ลบไปแล้วในถังขยะ 

1. คลิกที่สญัลักษณ์การกรอง 

2. คลิกที่ส่วนตัวเลือก สถานะ 

3. เลือกสถานะอยู่ในถึงขยะ 

 
4. คลิกสัญลักษณ์รูปถังขยะด้านหน้าเนื้อหาที่ต้องการ แล้วเลือกสถานเป็น เผยแพร่ เนื้อหานั้นก็จะกลับ

เข้าไปอยู่ในระบบเหมือนเดิม 

 
 

 

 

 1 

 2 

 3 

 1 

 2 

คำแนะนำ : หากมีการคลิกเลือกเนื้อหา แล้วกดปุ่ม ลบ เนื้อหานั้นจะไม่สามารถกู้คืนได้  

จะเป็นการลบเนื้อหาออกจากระบบ 

หากคลิกเลือกเนื้อหาแล้ว กดปุ่ม ลบ จะไม่สามารถกู้คืน

เนื้อหาได้อีก โปรดระวัง!!!! 
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เครื่องมือการค้นหาเนื้อหาบนเวบ็ไซต ์

          เป็นสว่นที่ใช้ในการค้นหาเนื้อหาที่เราสร้างขึ้นในระบบ โดยมีเครื่องมือการกรองผลการค้นหาให้

สามารถเลือกใช้งานตามตอ้งการ 

 
ผลการกรองค้นหา 

 
 

คลิกตัวเลือกการค้นหา 

ตัวเลือกการค้นหา/ผลการค้นหา 

คลิกเพ่ือเปิดตัวเลือก 

ล้างผลการค้นหา 

พิมพ์ข้อความค้นหา 
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ขั้นตอนการสร้างข่าวต่างๆ ในเว็บไซต ์

          การสร้างข่าวหรือข้อมูลต่าง ๆ ภายในเว็บไซต์นั้น จะต้องดำเนินการสร้างหมวดหมู่เพื่อจัดเก็บ

เนื้อหาให้เป็นหมวดหมู่ เพื่อง่ายต่อการจัดการ โดยข่าวหรือข้อมูลในแต่ละหมวดหมู่จะมีการสร้างเอเลียส

หรือชื่ออ้างอิงที่สื่อถึงหมวดหมู่นั้น ตัวอย่างการตั้งชื่อเอเลียส เช่น 

ที ่ ชื่อหมวดหมู่ เอเลียส 
1 ข่าวประชาสัมพันธ ์ Information-news 
2 ข่าวกิจกรรม Activities-news 
3 ข่าวจัดซื้อจัดจ้าง Procurement-news 
4 ข่าวรับสมัครงาน recruitment-news 
5 หนังสอืเวียน Circular-letter 

 

 

 

 

1. คลิกเมนู คอมโพเน้นท์ > FLEXIcontent > Item 

2. จากนั้น คลิกที่ปุ่ม ใหม่ 

    
หรือ คลิกปุ่ม สร้าง ที่หน้าแดชบอร์ดของ FLEXIcontent 

 

** คำแนะนำ ** การตั้งชื่อเอเลียส ควรตัง้ชื่อให้เรียบร้อยเป็นภาษาอังกฤษหรือตัวเลขเท่านั้น  

ไม่ควรปล่อยให้ระบบตั้งชื่อเอเลียสให้เองอตัโนมัติ เพราะจะมีผลทำให้ URL ของหน้าข้อมูล 

มีความยาวและยากต่อการอ้างอิง URL 

 1 

 2 

 3 

 4 
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3. เลือกประเภทเนื้อหาที่จะสร้าง เลือก Article 

 
4. ใส่ข้อมูลดังนี ้

   - ช่อง Title ใส่ ชื่อเนื้อหา 

   - ช่อง เอเลียส ใส่ ชื่อเอเลยีสภาษาอังกฤษหรือตัวเลข 

   - หมวดหมู่ คลิกเลือกเพื่อจัดเก็บเนื้อหาที่สร้างอยู่ในหมวดหมู่ใด  

 
 
 

 

 

 

5. ใส่รายละเอียดเน้ือหาของข่าว 

 
6. คลิกที่แท็บ Articles (รายละเอียด) ส่วน Show images เป็นส่วนแสดงรูปตวัอย่างข่าว 

       

เลือกประเภทเนือ้หาปกติ 

** คำแนะนำ ** การต้ังช่ือเนื้อหา น้ันควรเป็นชื่อเนื้อหาที่สรุปมาเรียบร้อยแล้วว่าเนื้อหานี้ทำอะไร 

ไม่ควรตั้งชื่อข่าวกิจกรรมเป็น ข่าววันที่ 20 มกราคม 2565 หรือ ข่าว 005 เป็นต้น เนือ่งจากช่ือข่าว

กิจกรรมนั้นจะถูกดึงไปแสดงที่หน้าแรกของเว็บไซต ์
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7. เลื่อนสกอร์บาร์ลงมาด้านล่างจะเจอส่วน Gallery เป็นส่วนจัดการภาพแกลอรี่ของข่าวที่สร้างคลิกที่

สัญลักษณ์ รูปภาพ และ คลิกที่ปุ่ม My Files 

 
8. คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมไฟล์  

 
9. คลิกเลือกรูปที่ต้องการ หากต้องเลือกหลาย ๆ ภาพพร้อมกันให้กดปุ่ม CTRL ค้างไว้แล้วเลือก จากนั้น 

คลิกปุ่ม Open 

 

คลิกที่ My Files 

 1 

 2 

 3 

 4 

คลิกเลือกไฟล์รูปที่ต้องการ 
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10. ไฟลท์ี่เลือกจะเข้าสู่หน้าจอการอัพโหลด จากนั้นคลิกที่ปุ่มอัพโหลดเพื่ออัพโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบ 

 
11. เมื่ออัพโหลดรูปเรียบร้อยแล้วจะกลับมาสู่หน้าจอหลักแสดงรูปภาพทั้งหมดที่อัพโหลดไว้ 

 
12. จากนั้นกดปุ่มบันทึกและปิด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5 

แก้ไขชื่อไฟล์ 

ดูรูปตัวอย่าง 

ลบรูปภาพที่เลือก 
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          เมนูเป็นเครื่องมือในการเชื่อมโยงข้อมูลภายในเว็บไซต์ เปรียบเสมือนสิ่งนำทางไปยังหน้าเว็บเพจ

ข้อมูลต่าง ๆ ภายในเว็บไซต์ ดังนั้นการทำเมนูจะต้องตรวจสอบการเชื่อมโยงให้ถูกต้องอยู่เสมอ 

 
 

 

 

การสร้างเมนู 

1. คลิกที่คำสั่ง เมนู > เมนูหลัก 

 
2. คลิกที่ปุ่มสร้างใหม่ 

 
 

การจัดการเมนูภายในเว็บไซต์ 

คำแนะนำ : การจัดการเมนูที่ดีควรจะมีแค่ main menu และ sub menu ไม่เกิน 2 ระดับ  

หากมีมากกว่านั้นจะทำให้ผู้ใช้งานเข้าถึงข้อมูลได้ยากขึ้น 

เมนูหลัก Main Menu 
เมนูย่อย Sub Menu 
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3. ตั้งช่ือเมนูและเอเลียส ์

 
4. เลือกชนิดเมนูตามต้องการ 

 
เลือกชนิดของเมนูตามต้องการ 
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5. คลิกเลือกว่าเมนูที่สร้างขึ้น จะให้อยู่ภายใต้เมนูใด 

 
6. จากนั้นกดปุ่มบันทึกและปิด 

การสร้างเมนูหลักและเมนูยอ่ย 

          หากต้องการสร้างเมนูหลักและมีเมนูย่อยดรอปดาวน์ลงมา เราจะต้องสร้างเมนูหลักให้เรียบรอ้ย

ก่อนจึงจะสร้างเมนูย่อยได้ 

สร้างเมนูหลัก 

1. คลิกที่คำสั่ง เมนู > เมนูหลัก 

 
2. คลิกที่ปุ่มสร้างใหม่ 
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3. ตั้งช่ือเมนูและเอเลียส ์

 
4. เลือกชนิดเมน ู

 
5. เป็นลิงคร์ะบบ เลือก URL 

 
6. ในช่องลิงค์ใส่เครื่องหมาย # 

 
7. จากนั้นกดปุ่ม บันทึก&ปดิ 
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การสร้างเมนูย่อย 

1. คลิกที่คำสั่ง เมนู > เมนูหลัก 

 
2. คลิกที่ปุ่มสร้างใหม่ 

 
3. ตั้งช่ือเมนูและเอเลียส ์

 
4. เลือกชนิดของเมนูเป็น FLEXIcontent > Content item 
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5. ช่อง select an item คลิกที่ปุ่ม เลือก 

 
6. เลือกเนื้อหาที่ต้องการ 

 
7. คลิกส่วน เมนูหลัก เลือกว่า จะให้เมนูที่สร้างขึ้นอยู่ภายใต้เมนูใด 

 
8. จากนั้นกดปุ่ม บันทึก&ปดิ 

สังเกตสัญลักษณ์ – หน้าชือ่เมน ู

- (1 ขีด) คือเมนูหลักที่อยู่บนสุด 

-- (2 ขีด) คือ เมนูย่อยระดับแรก 

--- (3 ขีด) คือ เมนูย่อยระดับสอง 
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การจัดการเมน ู

            สามารถจัดการเมนูที่สร้างขึ้นได้ทั้งการเผยแพร่เมนู การไม่เผยแพร่ เมนู การลบเมนู การซ่อน

เมนู การสลับตำแหน่งเมนู สามารถจัดการได้ดังนี ้

            การระงับการเผยแพร่และไม่เผยแพร่ 

            1. คลิกที่สัญลักษณ์ เครื่องหมายถูก เพื่อเปลี่ยนสถานะเป็นไม่เผยแพร่ 

 
            การสลบัตำแหน่งของเมนู 

            1. คลิกค้างที่สัญลกัษณ์ จุดไข่ปลา จากนั้นคลกิลากขึ้นหรือลงเพื่อสลับเมนูตามต้องการ 

 
               การลบเมนูที่ไม่ต้องการ 

               1. คลิกเลือกเมนทูี่ต้องการลบ จากนั้นคลิกปุม่การกระทำ และเลือกถังขยะ 
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          การกูค้ืนเมนูที่ลบไป 

         1. คลกิที่ปุ่มตัวเลือกการกรอง 

         2. เลือกสถานะ เป็น อยู่ในถังขยะ 

 
         3. คลกิเลือกเนื้อหาที่ต้องการกู้คืน จากนั้นคลิกปุม่การกระทำ และเลือกเผยแพร่  

 
          การซ่อนเมน ู

       การซ่อนเมนูเป็นการเซทค่าให้เมนูที่ต้องการไม่ปรากฎที่หน้าหลักบนเว็บไซต์แต่เมนูนั้นก็ยังสามารถ

ทำงานได้อยู่เบื้องหลัง ซึ่งการซ่อนเมนูนั้นมักจะใช้ในการเชื่อมโยงกับโมดูลบางโมดูลให้ทำงานได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ วิธีการซ่อนเมนูดำได้ดังนี ้
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          1. คลิกเลือกเมนูที่ตอ้งการซ่อน 

          2. คลิกที่แถบ Link Type 

 
         3. เลื่อนสกอร์บาร์ลงมาด้านล่าง แสดงในเมนู เลือกเป็น ไม ่

 
 

 

          ในระบบ Joomla มีส่วนการจัดการสมาชิกภายในเว็บไซต์อยู่ ซึ่งภายในระบบเว็บไซต์มีระดับการ

เข้าถึงข้อมูลและการจัดการข้อมูลภายในเว็บไซต์ดังนี้ 

 
          โดยทาง ศสท. ได้กำหนด User ให้กับเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานเป็นระดับ Super Users ซึ่งจะมี

สิทธิ์ในสามารถจัดการและแก้ไขข้อมูลต่างๆ ภายในเว็บไซต์ทั้งหมด 

 

 

 

 

การจัดการสมาชิกและกำหนดการเข้าถึงเนื้อหา 

คำแนะนำ : การตั้งค่าสิทธิ์ Super User ที่เป็น Admin ใหญ่ของเว็บไซต์ หากหน่วยงานท่านมี

ผู้ดูแลเว็บไซตห์ลายคน ควรแยก User Admin ประจำของแต่ละคน เพื่อให้สามารถตรวจสอบได้

ว่า Admin คนใดทำอะไรกับเว็บไซต์ไปบ้าง เพราะหากใช้ User Admin เดียวกันทั้งหมด ก็จะทำ

ให้ตรวจสอบได้ยากเมื่อม ีAdmin คนใดกระทำผิดพลาดกับเว็บไซตบ์้าง 
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การสร้างเพิ่มสมาชิกบนเวบ็ไซต ์

1. คลิกที่คำสั่ง สมาชิก > จัดการ 

 
2. คลิกที่ปุ่ม สร้างใหม่ 

 
3. กรอกข้อมลูสมาชิกใหม่สำหรับเว็บไซต ์
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4. คลิกที่แถบ เข้าอยู่ในกลุ่ม เพื่อกำหนดระดับของสมาชิกที่สร้างใหม่ตามต้องการ 

 
5. จากนั้นกดปุ่มบันทึกและปิด 

การสร้างเมนูและเนื้อหาสำหรับสมาชิก 

           เราสามารถกำหนดเมนูหรือเนื้อหาในเว็บไซต์ให้เฉพาะสมาชิกเว็บไซต์เข้าถึงได้เท่าน้ัน โดยไป

กำหนดที่ส่วนการเข้าถึงข้อมูลนั่นเอง 

           กำหนดส่วนเนื้อหาสำหรับสมาชิก 

           คลิกที่การเข้าถึงแล้วเลือก Registered 

 

           กำหนดส่วนของเมนูสำหรับสมาชิก 

            จะอยู่ทางด้านขวามือด้านล่างในส่วนการเข้าถึง เลือก เป็น registered 
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          ส่วนเสริม หรือ Extension ในระบบเท็มเพล็ต Joomla คือ ส่วนทีเ่พิ่มประสิทธิภาพทำให้เว็บไซต์

ทำงานได้ดียิ่งขึ้น ส่วนเสริมของเว็บไซต์แบ่งประเภทดังนี ้

          1. โมดูล (Module) เป็นส่วนประกอบที่ใช้ในการแสดงผลในหน้าเว็บไซต์ เปรียบเสมือนกล่องแต่ 

หรือบล็อกที่สามารถแสดงผลติดต่อกับผู้ใช้ โดยโมดูลสามารถกำหนดตำแหน่งการแสดงผลได ้

          2. คอมโพเน้นต์ (Component) เปรียบเสมือนซอฟแวร์ที่นำมาติดตั้งเสริมเพื่อร่วมกันทำงานกับ 

Joomla เพื่อเพิ่มความสามารถให้กับเว็บไซต์ โดยคอมโพเน้นมีความซับซ้อนมากกว่าโมดูล โดยในการ 

แสดงผลและส่วนปรับแต่ง ต้องปรับแต่งการทำงานในหน้า Administrator  

          3. ปลั๊กอิน (Plug In) เป็นส่วนที่เข้ามาเกี่ยวข้องในการติดต่อระหว่างผู้ชมและผู้ดูแลเว็บกับ 

Joomla ปลั๊กอินสามารถตรวจจับข้อมูลที่มาจาก Joomla ตัวอย่างเช่น editor - JCE 

          4. เทมเพล็ต (Template) คือส่วนแสดงรูปแบบของข้อมูลในหน้าเว็บไซต์ เช่น รูปร่างหน้าตา 

สีสัน กราฟฟิก เป็นต้น ท่านสามารถ ดาวน์โหลด extension ต่างๆ เพิ่มเติมตามต้องการได้ที่เว็บไซต์ 

ส่วนเสริมของเว็บไซต์ระบบ Joomla 

          สามารถดาวน์โหลดส่วนเสริมเพิ่มเติมได้ที่เว็บไซต์  https://extensions.joomla.org/ 

 
 

 

 

 

การใช้งานส่วนเสริมต่าง ๆ (Extension) 
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คำแนะนำในการดาวน์โหลดส่วนเสริม 

          เมื่อค้นหาส่วนเสริมที่ต้องการเรียบร้อยแล้ว ผลการค้นหาจะมีส่วนเสริมทั้งแบบฟรีและเสียเงิน

และส่วนเสริมนั้นสามารถทำงานร่วมกับระบบเว็บไซต์ Joomla version 3 และ version 4 ได้หรือไม ่ 

 
          เมื่อคลิกเข้าไปดูรายละเอียดของส่วนเสริมที่ต้องการนัน้ ควรตรวจสอบและพจิารณาดังต่อไปนี้

ก่อนการดาวน์โหลดเพ่ือติดตั้งส่วนเสริม  

       
 

 

 

 

การอัพเดทล่าสุด 

ผู้สร้างส่วนเสริมไดร้ับ

ตรวจสอบจากองคก์ร 

Joomla.org 

รองรับเวอร์ชั่น Joomla 

ประเภทส่วนเสริม 

คำแนะนำ : การดาวน์โหลดส่วนเสริมใด ๆ การอัพเดทล่าสุดของส่วนเสริม ไม่ควรจะเกิน 1 ปี หาก

เกินกว่านั้นไม่ควรจะดาวน์โหลด เนื่องจากส่วนเสริมที่ไมม่ีการอัพเดท อาจจะมีช่องโหว่ให้แฮกเกอร์

เจาะเข้าระบบเว็บไซต์ได้ 
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การติดตั้งส่วนเสริม 

 

 

 

 

เทมเพลตเว็บไซต ์

          เทมเพลต (Template) เป็นส่วนที่ใช้ในการจัดการรูปร่าง สีสันโครงการการวางข้อมูลภายใน

เว็บไซต์ รูปแบบเทมเพลตของระบบเว็บไซต์ Joomla มีให้ดาวน์โหลดมากมายให้เลือกติดตั้ง แต่ละเทม

เพลตจะมีสีสันโครงสร้างที่แตกต่างกันไปตามความต้องการของผู้ใช้  

การเปลี่ยนรูปแบบเทมเพลต 

1. ไปที่คำสั่ง ส่วนเสริม > เทมเพลต > รูปแบบ 

 
2. จะแสดงรูปแบบเท็มเพล็ตที่ติดต้ังอยู่ในระบบเว็บไซต์ โดยเท็มเพล็ตที่ใช้งานอยู่ ส่วนแสดงค่าพื้นฐานจะ

เป็นสัญลักษณ ์ดาวเหลือง 

 

เนื่องจากในระบบเว็บไซต์ใหม่ ศสท. ไม่อนุญาตให้ท่านติดตั้งด้วยตนเอง เนื่องจากส่วนเสริม 

ที่ท่านติดตั้งเอง อาจจะยังไมไ่ด้ตรวจสอบความปลอดภัยของส่วนเสริมนั้น เมื่อติดตั้งไปแล้ว

อาจจะเกิดผลกระทบกับเว็บไซต์อื่น ๆ ในระบบได ้
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การเซทค่าเท็มเพล็ต 

1. คลิกที่ชื่อของเท็มเพล็ตที่ใช้งานอยู่ คือ Yoo Theme 

2. คลิกที่ปุ่ม CUSTOMIZE 

 
 

 

 

 

 

กรุณาอ่าน !!!!! การเซทค่าเท็มเพล็ตในส่วนนี้ การเซทค่าต่าง ๆ จะต้องทำด้วยความระมัดระวัง

อย่างมาก เนือ่งจากหากมีการแก้ไขหรือเซทค่าผิดพลาด อาจจะมีผลทำให้การแสดงผลหนา้

เว็บไซต์มีปัญหาและรูปแบบเท็มเพล็ตอาจจะเกิดความเสียหายได ้
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การดูตำแหน่งของเทมเพลต 

1. คลิกที่คำสั่ง ส่วนเสริม > เทมเพลต > เทมเพลต 

 
2. คลิกที่คำว่าดูตัวอย่าง 

 

3. จะแสดงตำแหน่งของเทมเพลตที่สามารถนำโมดูลมาวางไว้ได้ 
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การเปลี่ยนโลโก้หรือตราสัญลักษณ์หน่วยงาน 

           โลโก้หรือตราสัญลักษณ์หน่วยงานในหน้าเว็บไซต์ควรกำหนดขนาดภาพให้มีขนาดดังนี้ ความ

กว้าง 307 pixels สูง 55 pixels และนามสกุลของภาพจะต้องเป็นภาพ .png ไม่มีพื้นหลัง 

 
1. ในหน้าแดชบอร์ดของระบบจัดการเว็บไซต์ คลิกที ่Yootheme 

 
2. คลิกที่ รูปแบบ (เมนูบนสดุ) 
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3. คลิกที่ เว็บไซต ์

 
4. คลิกที ่รูปโลโก้ 

 

5. เลือก folder ที่จะจัดเก็บรูปโลโก้ (ให้คลิกเลือก folder ชื่อ template) 
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6. คลิกที่ อัพโหลด 

 

7. เลือกไฟล์โลโก้ แล้วคลกิที่ Open 

 

8. เมื่อระบบอัพโหลดรูปโลโก้สำเร็จ ให้คลกิเลือกไฟล์โลโก้ แล้วคลิกที่ เลือก 
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9. รูปโลโก้ใหม่จะมาแสดงในช่อง รูปโลโก้ จากนั้นจะเห็นปุ่มบันทึกสีน้ำเงิน คลิกที่ บันทึก 

 
10. คลิกออกจากหน้าแก้ไขโดยคลิกที่ รูปแบบ  

 
11. คลิกหน้าแรก 

 

12. คลิกที่ ปิด 
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          เป็นเครื่องมือในการจัดการส่วนเสริม โมดูล คอมโพเน้นท์ ปลั๊กอิน ต่าง ๆ ที่มีความหลากหลาย 

ใชเ้พิ่มความสามารถให้กับเว็บไซต์ให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น widget kit มีหลายประเภท เช่น Slide , การ

จัดการแสดงผลของ content ในเว็บไซต์ ฯลฯ 

การทำสไลด์หน้าแรกของเว็บไซต ์(Slide Show) 

 

1. ภาพ Slideshow ขนาดใหญ่ กำหนดขนาดภาพ ความกว้าง 1200 pixels สูง 400 pixels 

2. เข้าไปที่ คอมโพเน้นท์ คลกิเลือก Widgetkit 

 

 

การใช้งาน Widget Kit 
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3. คลิกที่ Home Slide 

 
4. คลิกที่แท็บรูปภาพจากทางด้านซ้าย จากน้ันทางขวาคลิกที่ Select เพือ่เปลี่ยนภาพ Slide  

 
5.ด้านล่างในช่อง Link สามารถใส่ลิงก์ได ้เมือ่แก้ไขแล้วคลิก Save & Close 
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แท็บข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสารตา่ง ๆ  

          ข่าวประชาสัมพันธ์ ในส่วนที่เป็นแท็บ ใช้ Widget kit โดยเอาโมดูลไปวางใน Widget kit เพื่อให้

คลิกเป็นแท็บได้ การแก้ไขจึงแบ่งออกไปเป็น 2 ส่วน คือ Widget kit ที่ใช้จัดการแท็บ และ โมดูล ใช้

จัดการโมดูลข่าวแต่ละตัว 

 

1. เข้าไปที่ คอมโพเน้นท์ คลกิเลือก Widgetkit 
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2. คลิกที่ ข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

3. ในหน้าแก้ไข รายการแทบ็จะแสดงอยู่ทางด้านซ้าย คลิกเพื่อแก้ไขได้  

(1) รายการแท็บ  
(2) Title: ชื่อแท็บ สามารถแก้ไขได ้
(3) Content: ในช่องนี้ ใส่เป็น tag code เพื่อดึงโมดูลมาแสดง ใช้คำสั่ง 

loadmoduleid ตามด้วยเลข id ของโมดลู จะได้เป็น {loadmoduleid 120} 
แปลว่าโหลดโมดูล id120 มาแสดงในแท็บน้ี 

(4) Add Item: หากต้องการเพ่ิมแท็บ สามารถคลิกที่ Add Item จากนั้นใส่ Title และ
ในช่อง Content ใส่ {loadmoduleid 120} โดยแก้ตัวเลข id ให้ตรงกับเลข id 
ของโมดูลที่จะดึงมาแสดง (แนะนำให้ทำการเพิ่มโมดูลให้เรียบร้อยก่อนเพ่ือให้ได้เลข 
id และนำ id นั้นมาในหน้า Widgetkit)  

เมื่อแก้ไขเรียบร้อยคลิก Save & Close 
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วิธีจัดการโมดลู 

1. ในหน้าแดชบอร์ดคลิกที่ โมดูล (หรือคลกิที่ ส่วนเสริม > โมดูลเว็บไซต์) 

 

2. ในหน้ารายการโมดูล ใหส้ังเกตว่าชื่อโมดูลจะตรงกับชื่อแท็บ โดยประเภทของโมดูลจะเป็น 

FLEXIcontent - Universal Content สามารถใช้ชื่อแท็บเพื่อค้นหาโมดูลได้ จากนั้นให้คลิกที่ชื่อโมดูล 

ที่ต้องการแก้ไข 
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3. ในหน้าแก้ไขโมดูลที่แท็บ โมดูล > Basic > Total Items สามารถแก้ไขจำนวนรายการที่แสดงในโมดูล

ได้ในช่องนี้ โดยระบจุำนวนรายการเป็นตัวเลขแทนเลขเดิม 

 
4. ที่แท็บ Items List > Select Items  

 

เลื่อนลงไปด้านล่างในส่วนของ Advance Filtering > Category Scope จะมีช่อง Categories 

อยู่ ในช่องนี้ใช้สำหรับกำหนดว่าโมดูลตัวนี้จะดึงข้อมูลจาก Category ไหนมาแสดงบ้าง (สามารถเลือกได้

หลาย Category)  
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5. ในแท็บ Item List > Footer  

a. More Title: ข้อความ ดูทั้งหมด สามารถเปลี่ยนข้อความเป็นอย่างอ่ืนได้ เช่น อ่าน
ทั้งหมด เป็นต้น  

b. More Link: ลิงก์ของ ดูทั้งหมด ให้นำ URL ของหน้าที่จะให้คลิกไป มาใส่ในช่องนี้ 
แนะนำให้ทำเมนูไปหน้า category ทีผู่กโมดูลนี้ก่อน เพ่ือให้ได้ URL ของหน้า 
category จากนั้นนำ URL ในเมนูมาใส่ในช่องนี้ตามตัวอย่าง 

 

6. เมื่อแก้ไขเรยีบร้อยแล้วคลิก บันทึก & ปดิ 
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หมายเหตุ: เนื่องจากเมนูข่าวถูก hide ไว้ หากต้องการผูกเมนูข่าวเพิ่ม อาจใช้วิธีสร้างเมนูใหม่แล้วเปิดเมนู

ที่ hide ไว้ เพื่อ copy URL จากนั้น hide เมนูไว้อย่างเดิม หรือกรณีเป็น category อื่น สามารถผูกเมนู 

category ไว้ในเมนูชุด FLEXIcontent Hidden Menu ได้ โดยเอา alias มาใส่ต่อท้าย URL หน้าเว็บก็

จะได้ URL สำหรับเข้าไปหน้า category นั้น ๆ โดยเมนูชุดนี้จะไม่แสดงในหน้าเว็บ จะเข้าได้จากการ

เรียกใช้งานตรง ๆ เท่านั้น  

 

ภาพผู้บริหาร 

          ภาพผู้บริหารที่อยู่ในหน้าแรกทางด้านขวามือของเว็บไซต์เป็นการใช้การแสดงผลของ Widgetkit  
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1. ไปที่ คอมโพเน้นท์ คลิกเลือก Widgetkit  

 

2. จากนั้นคลิกที่ head of government  

 

3. คลิกที่แท็บรูปทางด้านซ้าย ในช่อง Title สามารถแก้ไขชื่อได้ จากนั้นคลิกที่ Select เพื่อเปลี่ยนรูป โดย

ภาพของผู้บริหารในตำแหน่งนี้ใช้ภาพขนาด กว้าง 251 pixels และ สูง 280 pixels  

 

4. เมื่อแก้ไขเรยีบร้อยแล้ว คลิก Save & Close 
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การเซทค่าภาพข่าวกิจกรรม 

ภาพข่าวกิจกรรม ใช้โมดูล FLEXIcontent สามารถเข้าจดัการได้ที่ โมดูล 

 

วิธีจัดการโมดลู 

1. ในหน้าแดชบอร์ดคลิกที่ โมดูล (หรือคลกิที่ ส่วนเสริม > โมดูลเว็บไซต์) 
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2. ในหน้ารายการโมดูล หาโมดูลชื่อ ภาพข่าวกิจกรรม โดยประเภทของโมดูลจะเป็น FLEXIcontent - 

Universal Content จากนั้นให้คลิกที่ชื่อโมดูลที่ต้องการแก้ไข 

 
3. ในหน้าแก้ไขโมดูลที่แท็บ โมดูล > Basic > Total Items สามารถแก้ไขจำนวนรายการที่แสดงในโมดูล

ได้ในช่องนี้ โดยระบุจำนวนรายการเป็นตัวเลขแทนเลขเดิม 

 
4. ในแท็บ เค้าโครง: News คลิกที่ Standard Items ในช่อง Number of columns สามารถเลือก

กำหนดจำนวน column ในชอ่งนี้ได้ 
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5. ที่แท็บ Content via parameters สามารถตั้งค่าการแสดงผลเพิ่มเติมได้ เช่น กำหนดจำนวนตัวอักษร

ของ title เป็นต้น 

 
6. ที่แท็บ Items List > Select Items  

 
เลื่อนลงไปด้านล่างในส่วนของ Advance Filtering > Category Scope จะมีช่อง Categories 

อยู่ ในช่องนี้ใช้สำหรับกำหนดว่าโมดูลตัวนี้จะดึงข้อมูลจาก Category ใดมาแสดงบ้าง (สามารถเลือกได้

หลาย Category)  
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7. ในแท็บ Item List > Footer  

1) More Title: ข้อความ ดูทั้งหมด สามารถเปลี่ยนข้อความเป็นอย่างอื่นได้ เช่น อ่านทั้งหมด 
เป็นต้น  

2) More Link: ลิงก์ของ ดูทั้งหมด ให้นำ URL ของหน้าที่จะให้คลิกไป มาใส่ในช่องนี้ แนะนำให้
ทำเมนูไปหน้า category ที่ผูกโมดูลนี้ก่อน เพื่อให้ได้ URL ของหน้า category จากนั้นนำ 
URL ในเมนูมาใส่ในช่องนี้ตามตัวอย่า’

 
3) เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก & ปิด 
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ข่าวประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อทวี ี

          ข่าวประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อทีวี จะใช้ Widgetkit กบั โมดูล FLEXIcontent เช่นเดียวกับข่าว

ประชาสัมพันธ์  

 

วิธีการแก้ไขแท็บ 

1. เข้าไปที ่คอมโพเน้นท์ คลกิเลือก Widgetkit 

 

2. คลิกที่ ข่าวประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อทีว ี
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3. การแก้ไขแท็บจะมีขั้นตอนแบบเดียวกับข่าวประชาสัมพันธ์ เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว Save & Close 

 

 ในส่วนของโมดูลนั้น วิธีการต้ังค่า ใช้แบบเดียวกับภาพข่าวกจิกรรม โดยโมดูลที่ใช้ในแท็บจะมี 

3 ตัว ตั้งช่ือตรงตามแท็บ สามารถคลิกเพื่อเข้าไปแก้ไขได้  
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ส่วน Slide bottom  

ภาพ Slide ที่อยู่ด้านล่าง ใช้ Widgetkit สามารถจัดการได้ที่ คอมโพเน้นท์ > Widgetkit  

 

1. Widgetkit ที่ใช้ชื่อ Slide Bottom  

 

2. หากต้องการเพิ่มรูปสไลด์เพิ่ม คลิกที่ Add item เพื่อเพิ่มข้อมูลตามต้องการ 
3. เมื่อเพ่ิมข้อมูลเรียบร้อยแลว้กดปุ่ม save&close 

 

 

 

เพ่ิมสไลด์ 

เลือกรูปที่ต้องการ 
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หน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง   

ภาพ Banner หน่วยงานที่เกี่ยวข้องใช้ Widgetkit สามารถจัดการได้ที่ คอมโพเน้นท์ > Widgetkit  

 

1. Widgetkit ที่ใช้ชื่อ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   

 

2. หากต้องการเพิ่มรูปสไลด์เพิ่ม คลิกที่ Add item เพื่อเพิ่มข้อมูลตามต้องการ 
3. เมื่อเพ่ิมข้อมูลเรียบร้อยแลว้กดปุ่ม save&close 

 

 

 

 

 

เลือกรูปที่ต้องการ 

เพ่ิมสไลด์ 
เพ่ิมลิงค์ 
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เมนูอื่น ๆ  
ภาพ Banner เมนูอื่น ๆ ใช้ Widgetkit สามารถจัดการได้ที่ คอมโพเน้นท์ > Widgetkit  

 

1. Widgetkit ที่ใช้ชื่อ เมนูอ่ืนๆ 

 

2. หากต้องการเพิ่มรูปสไลด์เพิ่ม คลิกที่ Add item เพื่อเพิ่มข้อมูลตามต้องการ 
3. เมื่อเพ่ิมข้อมูลเรียบร้อยแลว้กดปุ่ม save&close 

 

 

 

 

เลือกรูปที่ต้องการ 

เพ่ิมสไลด์ 
เพ่ิมลิงค์ 
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เว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง  

ภาพ Banner หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ใช้ Widgetkit สามารถจัดการได้ที่ คอมโพเน้นท ์> 

Widgetkit  

 

1. Widgetkit ที่ใช้ชื่อ เว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง 

 

2. หากต้องการเพิ่มรูปสไลด์เพิ่ม คลิกที่ Add item เพื่อเพิ่มข้อมูลตามต้องการ 
3. เมื่อเพ่ิมข้อมูลเรียบร้อยแลว้กดปุ่ม save&close 

 

 

 

 

เลือกรูปที่ต้องการ 

เพ่ิมสไลด์ 

เพ่ิมลิงค์ 
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เมนูสาระความรู้เกี่ยวกับสหกรณ์ เกี่ยวกับสหกรณ์ บริการประชาชน 
          ชุดเมนูที่อยู่ด้านล่างของเว็บไซต์ ใช้โมดูลเมนูไปวาง สามารถแก้ไขเมนู เพิ่มเมนู ได้ที่ เมนู แล้ว
คลิกเลือกชุดเมนูที่ต้องการแก้ไข 

 

 ที่เมนู จะเห็นวา่มีชุดเมนู บริการประชาชน เกี่ยวกับ สหกรณ์ และ สาระความรู้เกี่ยวกับสหกรณ์ 

อยู่ ซึ่งใช้สำหรบัการแสดงผลเมนูที่อยู่ด้านล่างเว็บไซต์ สามารถคลิกเพื่อเข้าไปแก้ไขเมน ูได้ 

 

ที่อยู่หน่วยงาน 

ที่อยู่หน่วยงาน ใช้การวาง Text ในเทมเพลท  

 

1. ในหน้าแดชบอร์ดคลิกที่ Yootheme  
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2. คลิกที่ รูปแบบ  

 

3. คลิกที่ ส่วนล่างเว็บ (Footer)  

 

4. ในด้านซ้ายจะวาง Section และ Element เอาไว้แล้ว ให้เลื่อนหา Element ที่เป็น Text เอาเม้าส์ไป

วางจะเห็นว่ามีกรอบสีน้ำเงินล้อมรอบข้อความทางด้านขวา ให้คลิกที่ Element Text น้ีหน่ึงครัง้ เพ่ือเข้า

ไปหน้าแก้ไข 
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5. จากนั้นในหน้าแก้ไขข้อความ ให้แก้ไขที่อยู่ เบอร์โทร และรายละเอียดต่าง ๆ จากนั้นคลิกที่ บันทกึ  

6. คลิกที่มุมซ้ายเพื่อออกจากหน้าจอแก้ไขและคลิกมมุซ้ายออกมาจนออกจากหน้าจอแก้ไขเท็มเพลท 

 

เมนู Footer และ Copyright  

เมนู Footer และข้อความ copyright ใช้วิธีการวาง Text แบบเดียวกับที่อยู่  
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1. ในหน้าแดชบอร์ดคลิกที่ Yootheme  

 

2. คลิกที่ รูปแบบ  

 

3. คลิกที่ ส่วนล่างเว็บ (Footer)  

 



 คู่มือการจัดทำเว็บไซต์หน่วยงานกรมส่งเสริมสหกรณ์ : หน้า |  73 
 

4. ในด้านซ้ายจะวาง Section และ Element เอาไว้แล้ว ให้เลื่อนหา Element ที่เป็น Subnav เอาเม้าส์

ไปวางจะเห็นว่ามีกรอบสีน้ำเงินล้อมรอบข้อความทางด้านขวา ให้คลิกที่ Element นี้หนึ่งครั้ง เพื่อเข้าไป

หน้าแก้ไข 

 

5. จากนั้นในหน้าแก้ไข ระบบจะแสดงชื่อลิงก์ ให้คลิกที่ชื่อลิงก์ที่ต้องการแก้ไข 

 

6. ในชอ่งเนื้อหา สามารถเปลีย่นชื่อลิงก์ ได้ จากนั้นในช่อง ลิงก์ คลิกที่ icon ลูกโซ ่
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7. ระบบจะแสดง Popup ให้คลิกที่แท็บ Menu Items จากนั้นเลือกเมนูที่จะผูกกับลิงก์นี้  

แนะนำให้ผ ูกลิงก์ก ับเมนู แทนการผูกกับ item โดยตรง เนื ่องจากเทมเพลทจะไม่อ ่าน 

FLEXIcontent ทำให้ไม่ติด style ของหน้า item ที่วางไว้ใน FLEXIcontent ดังนั้นจึงต้องใช้การผูกลิงก์

กับเมนู ทั้งนี้ให้สร้างเมนู ในเมนูชุด FLEXIcontent Hidden Menu เอาไว้ก่อน เมื่อมาถึงในหน้านี้จะ

สามารถเลือกชุดเมนูเป็น FLEXIcontent Hidden Menu แล้วคลิกเลือกเมนูที่ต้องการได้เลย 

 

8. จากนั้นคลิกบันทึก และคลกิลูกศรมุมซ้าย เพื่อออกจากหน้าจอแก้ไข  
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 ในส่วนของข้อความ Copyright จะวางเป็น Text ไว้ ซึ่งตัว Element จะวางต่อจาก Subnav 

สามารถคลิกเพื่อเข้าไปแก้ไขข้อความได ้

 

 ในหน้าจอแก้ไข สามารถแก้ไขข้อความได้ เมื่อแก้ไขแล้วคลิกบันทึก จากนั้นคลิกที่ลูกศรมุมซ้าย

เพื่อออกจากหน้าจอแก้ไข  
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จัดการ Layout หน้า Category  

          จากหน้าแรกในโมดูลข่าวต่าง ๆ เช่น ภาพข่าวกิจกรรม เป็นต้น หากคลิกที่ ดูทั้งหมด จะเข้าหน้า
รวมเนื้อหา หรือ หน้า Category ซึ่ง Layout ในหน้านี้สามารถจัดการได้ที่ Category  

 

1. ไปที่ คอมโพเน้นท์ คลิกเลือก FLEXIcontent > Categories  

 

2. คลิกที่ชื่อ Category ที่ต้องการแก้ไข 
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3. คลิกที่แท็บ การแสดงผล > เค้าโครง > Layout parameters > Layout Configuration for : grid-news  

 

  เลื่อนลงไปด้านล่าง คลิกแทบ็ Standard Items > Placement > ในช่อง Max item 

columns (responsive) เลอืกจำนวน column ที่ต้องการให้แสดงในหน้า Cateogry  
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4. หลังจากกำหนดจำนวน Column แล้ว ให้กำหนดจำนวน item ที่จะแสดงในแต่ละหน้าด้วย เพื่อให้

พอดีกับ Column ที่แก้ไข โดยไปที่ การแสดงผล > Items List > Item selection, Pagination จากนั้น

ในช่อง  

 

 เลื่อนไปในช่อง Limit / suppress items แก้ในช่อง เปิดใช้งานจำนวนต่อหน้า ให้ระบุจำนวน 

item ลงในช่องนี้ (เช่น 4 column แสดง 12 รายการ ก็กำหนด 12 ลงในช่องนี้ เป็นต้น)  

 

5. แก้ไขแล้วคลิก บันทึก & ปิด 
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แก้ไขหน้าบคุลากร  

          หน้าบุคลากร จากตัวอย่างที่ทำไว้ให้นั้น เป็นการใช้ Widgetkit แบบ Accordion (คลิกแลว้คลี่) 

แล้วข้างในก็วาง Widgetkit แบบ Grid ไว้ในแต่ละแท็บอกีที เพื่อให้จัดการรูปภาพและข้อมูลได้ง่ายและ

สวยงาม จากนั้นนำ Widgetkit มาวางใน item แล้วผูกเมนูไปหา item รายการนี ้

 

1. การแก้ไขให้เข้าไปที่ คอมโพเน้นท์ คลิกเลือก Widgetkit  
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2. เข้าไปที่ Widgetkit ชื่อ บุคลากร (เป็นตวั Accordion ซึ่งเป็นตัวหลัก)  

 

3. ในหน้าแก้ไข จะเห็นชื่อแผนกอยู่ทางแท็บด้านซ้าย  

1) รายการแท็บ (ในหน้าเว็บคือแท็บที่คลิกแล้วคลี่ออกมาเป็นข้อมูล) 
2) Title: ชื่อแผนก  
3) Content: เนื่องจากคลิกแล้วคลี่ออกมาเป็นรูปเจ้าหน้าที่ เพื่อความสวยงามจึงวางเป็น 

Widget ซ้อนอยู่ข้างใน โดยใช้ tag code คือ [widgetkit id="12"] โดย 12 คือ id ของ 
Widget  

4) Add Item: คลิกเพื่อเพิ่มแผนก จากนั้นตั้งค่าตามแท็บตัวอย่างที่ทำไว้ ทั้งนี้ต้องไปเพิม่ 
Widget ที่แสดงรายช่ือเจ้าหน้าที่ในแผนกทีเ่พิ่มนั้นก่อน เพื่อให้ได้เลข id ของ Widget 

 

5) คลิกที่ Save & Close (หรอื Close) เพื่อออกจากหน้าจอแก้ไข 
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แก้ไขข้อมูลเจ้าหนา้ที่ ใน Widget ประเภท Grid 

1) ในหน้า Wigetkit แผนกที่ทำเป็นตัวอย่างไว้ มี 2 รายการคือ สหกรณจ์ังหวัด และ ฝ่าย
บริหารทั่วไป สามารถคลิกเข้าไปแก้ไขข้อความและรูปได้  

 

ในหน้าแก้ไข Widget จะแกไ้ขเหมือนการใส่ภาพ Slide สามารถเลือกรปูภาพและเปลี่ยนข้อมูล

ได้ โดยเปลี่ยนข้อมูลในชอ่ง Content ให้ครบถ้วน ถูกต้อง  

 

2) หน้าแก้ไขข้อมลูแต่ละฝ่าย แก้ไขข้อมูลและเพิ่มจำนวนเจ้าหน้าที่ให้ครบ  
(1) แท็บรายการเจ้าหน้าที่  
(2) Title: แก้ไขชือ่เจ้าหน้าที ่
(3) Select: เลือกรูป 
(4) Content: แก้ไขข้อมูลให้ครบถ้วน ถูกต้อง  
(5) Add Item: เพิม่รายการเจ้าหน้าที่ให้ครบ  
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3) การเพ่ิมแผนก และรายช่ือในแผนก ให้ใช้วิธี Copy Widget จากตัวอย่างที่ทำไว้ โดยในหน้า 
Widget ท้ายรายช่ือ Widget จะมี icon copy แสดงอยู่ ให้คลิกที ่icon copy 1 ครั้ง (ต้อง
ระวังอย่าคลิกผิดเนื่องจาก icon copy กับ icon ลบ มันอยู่ตดิกัน)  

 

4) เมื่อ copy มาแล้ว จะมี Widget เพิ่มมา โดยจะมีคำว่า (copy) อยู่ท้ายช่ือ ให้คลิกเข้าไป
แก้ไข Widget ตัวนั้น 
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5) ในหน้าแก้ไข  
(1) ให้เริ่มจากการแก้ชื่อ Widgetkit ให้เป็นชื่อแผนก 
(2) คลิกที่แท็บรายการช่ือเจ้าหน้าที่  
(3) Title: แก้ไขชือ่ในช่อง Title 
(4) Select: เปลี่ยนรูปภาพโดยคลิก Select 
(5) Content: เปลีย่นข้อมูลให้ครบถ้วน ถูกต้อง 
(6) Add item: เพิ่มรายชื่อคนในแผนกให้ครบ 

6) เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้วคลิก Save & Close 

 

7) เมื่อกลับมาในหน้า Widget อีกครั้ง ให้ทำการ Copy Widgetid ที่อยู่ท้ายรายการ Widget 
ไว้ก่อน  

 

8) คลิกที่ Widget บุคลากร 
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9) เมื่อเข้ามาที่ Widget บุคลากร ให้คลิกที่ Add Item  

 

10) ใส่ชื่อแผนกในช่อง Title และนำ Widget id ที่ copy มาจากหน้ารวม Widget มาใส่ในช่อง 
Content ตามตัวอย่าง  

 

11) ถ้ามีแผนกอื่น ๆ ก็ใช้วิธีไปเพ่ิม Widget แผนกและเจ้าหนา้ที่ให้ครบ จากนั้นนำ Widget มา
ใส่ใน บุคลากร ให้ครบ 

12) อย่าลืม Save & Close ทุกครั้งที่ทำการแก้ไข 
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กลับไปดูหน้า Items 

1) ไปที่ คอมโพเน้นท์ คลิกเลือก FLEXIcontent > Items  

 

2) รายการ Item ที่ทำตัวอย่างไว้คือ item ชื่อ บุคลากร (สามารถสร้างใหมไ่ด้) คลิกที่ชื่อ item 
เพื่อเข้าสู่หน้าจอแก้ไข 
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3) ในหน้าแก้ไข จะเห็นว่าในช่อง Description ได้มีการวาง code Widgetkit ไว้แล้ว  

 

4) กรณีที่เป็น item ใหม่ หรือ ต้องการเปลี่ยน Widget ให้คลิกที่ icon Widgetkit ที่อยู่
ด้านล่างกรอบ Editor 
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5) จากนั้นระบบจะแสดงรายช่ือ Widgetkit ที่มีทั้งหมด ให้คลกิเลือก Widget ที่ต้องการ 

 

6) เมื่อเลือก Widgetkit แล้ว ในช่อง Description จะขึ้นเป็น tag code ของ Widgetkit โดย
ระบุว่าเป็นการนำ Widgetkit id อะไรมาแสดง เมื่อแก้ไขเรียบร้อยคลิกที่ บันทึก และ 
บันทึก & ปิด 
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การทำ Pop up 
          ในตำแหน่งนี้ จะแสดงภาพ Pop up โดยสามารถตั้งค่าให้แสดงเป็นข้อความ และรูปภาพ หรือ 

ให้ดึงโมดูลอื่น มาแสดงในตำแหน่ง Pop up นี้ได ้

 

1) ในหน้าแดชบอร์ดของระบบจัดการเว็บไซต์ คลิกที่ โมดูล (หรือในเมนูด้านข้าง คลิกที่ สว่น
เสริม > โมดูลเว็บไซต์) 
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2) คลิกที่โมดูลชื่อ POPUP เพื่อเข้าสู่หน้าจอแก้ไข 

 

3) คลิกที่แท็บ Pop Up JT Mode  
a. Popup JT Mode จะมีให้เลือกใส่ข้อมูลได้ 2 แบบคือ (1) Modules (2) Html 

Content 
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3.1) Modules: สามารถเลือกโมดูลที่มีมาแสดงใน Pop Up ได ้หากต้องการให้โมดูล
แสดงเป็นภาพ Slideshow ให้คลิกเลือกโมดูลชื่อ Widgetkit popup ทีผู่ก 
Widget ไวใ้ห้แล้ว จากนั้น บันทึก & ปิด  

 

  แก้ไขภาพ Slide ในโมดูล 

(1) ไปที่ คอมโพเน้นท์ คลิกเลือก Widgetkit  

 



 คู่มือการจัดทำเว็บไซต์หน่วยงานกรมส่งเสริมสหกรณ์ : หน้า |  91 
 

(2) จากนั้นคลิกที่ popup (เป็นตัวอย่างที่ทำไว้แล้วสามารถเข้าไปแก้ไขภาพในนี้ได้เลย)  

 

(3) คลิกที่แท็บรูปทางด้านซ้าย จากนั้นคลิกที่ Select 

 

(4) จากนั้นเลือกภาพที่เตรียมไว้ แล้วคลิกที่ Open แนะนำว่าให้ใช้ภาพขนาดที่เท่ากัน
เพื่อความสวยงาม ภาพไม่ควรมีขนาดใหญ่เกินไป (ภาพตัวอย่างที่ทำไว้มีขนาด 720 
x 450 px.) 
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(5) ระบบจะทำการอัพโหลดภาพ ให้รอจนกว่าระบบจะทำงานเสร็จ จากนั้นคลิกที่
สี่เหลี่ยมใต้รูป แล้วคลิกที่ Select เพื่อเลือกรูปมาใช้งาน 

 

(6) เมื่อเลือกรูปเรียบร้อยแล้ว ระบบจะกลับมาหน้าแก้ไข ด้านล่างในช่อง Link สามารถ
ใส่ลิงก์ได้   
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(7) หากต้องการลบ Slide คลิกที่ icon ถังขยะหลังแท็บนั้น ๆ และหากต้องการเพ่ิม
ภาพ Slide ให้คลิกที่ Add Item จากนั้นทำตามขั้นตอนด้านบน 

 

(8) เมื่อแก้ไขเรยีบร้อยแล้ว คลิก Save & Close 

การเลือก Popup Html Content 

3.2) Html Content: หากเลือก Mode เป็น Html Content ระบบจะแสดง Editor 
ขึ้นมาให้ สามารถใส่ข้อความ รูปภาพ หรือ ลิงก์สำหรับแสดงใน Popup ลงในช่องนี้
ได้เลย เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก & ปิด 
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 ในแท็บ Display Settings สามารถตั้งค่า Popup เพิ่มเติมได้ เช่น สีพื้นหลัง ระยะห่าง ขนาด

ของ Popup เป็นต้น 

 

การจัดการคุกกี้ (Cookie) 

 

 การต้ังค่า คุกกี้ ให้เข้าไปที่ ปลั๊กอิน  
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 จากนั้นคลิกทีป่ลั๊กอิน ชื่อ System - n3t Cookie Consent  

 

ในหน้าแก้ไขปลั๊กอิน จะสามารถตั้งค่าข้อความในกล่องที่แสดงข้อความคุกกี้ได้  

 

หมายเหตุ: การตั้งค่านี้จะเป็นการตั้งค่าหลังจากคลิกที่ ตัง้ค่า สำหรับข้อความที่ขึ้นเป็นภาษาไทยนั้นต้อง

แปลในไฟล์ภาษา 
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แก้ไขภาพพื้นหลัง Section ข่าวประชาสมัพันธ ์

 ในเทมเพลททีว่างไว้ Section ข่าวประชาสัมพันธ์จะมีภาพพ้ืนหลังเป็นภาพกราฟฟิค สามารถ

แก้ไขได ้

 

1) ในหน้าแดชบอร์ด คลิกที ่Yootheme 

 

2) จากนั้นคลิกที่ Templates  
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3) คลิกที่ ตัวอย่างรูปแบบ (Builder) 

 

4) ในหน้า Builder นี้ จะมองเห็นตำแหน่ง Section และ Element ต่าง ๆ ที่วางไว้ในหน้าแรก 
โดยทางด้านซ้ายจะเป็นช่ือ Section และ Element ส่วนทางด้านขวาจะเป็นตัวอย่างการ
แสดงผล ให้เลือ่นหา Section ชื่อ ข่าวประชาสัมพันธ์ แลว้คลิกที่ไอคอนแก้ไข  

 

5) เมื่อคลิกเข้าไปแล้ว ในช่องรูป สามารถคลิกเพื่อเปลี่ยนภาพพื้นหลังเป็นรูปอื่นได้ โดยขนาด
ภาพที่ใช้คือ 1600 x 1063 px. ตัวอย่าง https://dev22.colorpack.net/cpd-
province/images/template/Rectangle%2039.jpg  

 

https://dev22.colorpack.net/cpd-province/images/template/Rectangle%2039.jpg
https://dev22.colorpack.net/cpd-province/images/template/Rectangle%2039.jpg
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6) เมื่ออัพโหลดรูปแล้วเลือกรูปมาใช้เป็นพื้นหลัง ในช่องรูปจะเปลี่ยนไปตามรูปที่เลือก และ
สังเกตุว่าทางด้านขวาจะมีภาพตัวอย่างการแสดงผลขึ้นมาให้ มุมขวาของ Element จะมีปุ่ม 
บันทึกรูปแบบ หากต้องการบันทึก ให้คลิก บันทึกรูปแบบ หาก ไม่ต้องการบันทึก คลิก 
ยกเลิก  

 

7) คลิก Home เพื่อย้อนกลับไปหน้า Builder และคลิกมมุซ้ายของหน้าจอจนออกมาจากหน้า
แก้ไขเทมเพลท  

หมายเหตุ : เนื่องจากการแก้ไขเทมเพลทใน Builder นี้ เมื่อบันทึกแล้วระบบจะแสดงผลในหน้าเว็บทันที 

ดังนั้นหากไม่มั่นใจในการแก้ไข ให้คลิก ยกเลิก ออกมาก่อน และก่อนแกไ้ขควร print screen หน้าจอเก็บ

ไว้ก่อนแก้ไขทุกครั้ง เพื่อให้สามารถกลับมาย้อนหลังดูได้ว่า การตั้งค่าที่กำหนดไว้ก่อนการแก้ไขนั้นเป็น

แบบไหน หากแก้ไขผิดพลาดจะสามารถเทยีบการตั้งค่าแล้วแก้กลับไปกอ่นการแก้ไขได้  
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การสร้าง Account Google Analytics และนำ ID ไปใส่ในเว็บ 

สร้าง Account  

ไปที่ analytics.google.com https://analytics.google.com/ Login ด้วย gmail ที่มี คลิกที ่เริ่มวัด  

 

สร้างบัญชี  

- ในช่อง ชื่อบัญชีใหม่ของฉัน : ใส่ชื่อเว็บไซต์ เช่น สหกรณ์จงัหวัดนครนายก 

 

คลิกที่ ถัดไป 

 

https://analytics.google.com/
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สร้างพร็อพเพอร์ตี้ 

- ชื่อพ้ืนที:่ ใส่ชื่อเว็บไซต์  
- เขตเวลาในการรายงาน: เลือก ไทย และ (GMT+07:00) เวลาไทย 
- สกุลเงิน: บาท 
จากนั้นคลิก ถดัไป 

 

เกี่ยวกับธุรกิจของคุณ 

- ตอบคำถามทั้ง 2 ข้อ 
- คลิกที่ สร้าง 
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ข้อกำหนดในการให้บริการ  

- คลิกที่สี่เหลี่ยมหน้าข้อความ ฉันยอมรับ .. แล้วคลิกที่ ฉันยอมรับ 
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การสื่อสารทางอีเมลของฉัน  

- เลือกว่าจะรับอีเมลแจ้งเตือนอะไรบ้าง )เลือกทั้งหมด หรือ ไม่เลือกเลยก็ได้(  
- คลิกที่บันทึก  

 

ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป ให้คลิกที ่สตรีมข้อมูล 
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คลิกที่ เว็บไซต ์

 

ตั้งค่าสตรีมข้อมูล 

- URL เว็บไซต:์ ในช่องว่างให้เอา URL ของเว็บไซต์มาใส่โดยไม่ต้องใส่ http , https (เพราะมี
ตัวเลือกอยู่ข้างหน้าให้อยู่แล้ว( 

- ชื่อสตรีม: ให้ใส่ชื่อเว็บไซต์ 
- การวัดที่ปรับปรุงแล้ว ให้สังเกตว่าด้านหลังเปิดอยู่ 
- จากนั้นคลิกที่ สร้างสตรีม 

 

ระบบจะแสงรายละเอียดสตรีม ให ้copy ตรง รหัสการวัด เพ่ือนำ id ไปในในเว็บ 

 



 คู่มือการจัดทำเว็บไซต์หน่วยงานกรมส่งเสริมสหกรณ์ : หน้า |  104 
 

เมื่อคลิกที่พื้นที่ว่างเพื่อออกจากหน้ารายละเอียดสตรีม จะเห็นว่ามีรายการสตรีมข้อมลูอยู่ 1 รายการ 

 

นำ id ไปใส่ในเว็บไซต์  

โดยในระบบหลังบ้านให้เข้าไปที่ Plugins 

 

มองหา Plugin ชื่อ System – Advanced Google Analytics จากนั้นคลิกที่ชื่อ Plugin เพื่อเข้าไปหนา้

แก้ไข 
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ในช่อง Google Analytics ID นำ id ที ่copy จากหน้ารายละเอียด สตรีม มาใส่ในช่องนี ้

จากนั้นในช่อง Status คลิกเลือก Enabled 

คลิก Save & Close 

 

ตรวจสอบว่า code ทำงานหรือเปล่า ให้ไปที่หน้าเว็บ คลิกขวา เลือก View Page Source 

 

ค้นหา code ด้วยคำว่า Analytics ถ้าใส่ถูกต้องจะเห็น code แสดงอยู่ตามตัวอย่าง 
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กลับไปที่หน้า google analytics คลิกที่ icon home  

ในช่อง ผู้ใช้ใน 30 นาททีี่ผ่านมา ถ้าใส่ id ถกูต้อง ในช่องน้ีจะแสดงจำนวนผู้เข้าชม  

 

การจัดการกระดานถามตอบ (Webboard) 

            เป็นส่วนจัดการกระดานถามตอบของเว็บไซต์ โดยระบบกระดานถามตอบที่ใช้คือ Kunena 

1. ไปที่คำสั่ง Component > ระบบฟอรัม Kunena > แดชบอร์ด 
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2. คลิกที่หมวดหมู ่

 

3. คลิกที่หมวดหมู่ใหม ่

 

4. ใส่ช่ือของหมวดหมู่เว็บบอร์ด 

 

5. จากนั้นกดปุ่ม บันทึกและปิด 

ชื่อหมวดหมู่หัวข้อ 

เอเลียสหมวดหมุ่ 

เผยแพร่หมวดหมู่ 
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การตั้งค่าหมวดหมู่เว็บบอรด์ 

1. คลิกที่ช่ือหัวข้อหมวดหมู่ที่ต้องการตั้งค่า 

 

2. การเข้าถึงหมวดหมู่ ส่วน Access level เลือกเป็น Public 

 

3. จากนั้นกดปุ่มบันทึกและปิด 

4. เมื่อตั้งค่าการเข้าถึงเรียบร้อยแล้ว จะต้องต้ังค่าการโพสหัวข้อในหมวดหมู่ด้วยเพื่อความปลอดภัย 

5. คลิกที่คำสั่งแดชบอร์ด เลือก คอนฟิค 
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6. คลิกที่แถบความปลอดภัย และเซทค่าดังนี ้

 

7. กดปุ่มบันทกึและปิด 

การนำ Facebook Messenger มาวางที่หน้าเว็บไซต ์

              การนำ Facebook Messenger มาใชใ้นการสอบถามข้อมูลผ่านระบบสื่อโซเชียลนั้น จำเป็น

จะต้องใช้ Account Facebook ที่เปน็ Fanpage เท่านั้น หากเป็น facebook บุคคลธรรมดาที่ไม่ใช่ 

Fanpage จะทำไม่ได ้

ขั้นตอนมีดังนี ้

1. ล็อกอินเข้าสู่ระบบ facebook  

2. คลิกที่ จัดการ 
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3. เลือกตั้งค่าการส่งข้อความ 

 

4. คลิกที่กล่องข้อความ 

 
5. คลิกที่สญัลักษณ์รูปฟันเฟือง และเลือกดูการตั้งค่าทั้งหมด 
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6. คลิกที่ปลั๊กอินแชท และสามารถต้ังค่าคำทักทายได้จากส่วนคำทักทาย โดยจะมีตัวอย่างทางด้านขวามือ 

 
7. การนำปลั๊กอินแชทไปยังเว็บไซต์ ไปยังสว่น ตั้งค่าปลั๊กอินแชตของคุณ กดปุ่มตั้งค่า 

 

8. เลือกวิธีการตั้งค่า เป็น มาตรฐาน 
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9. ตั้งค่าภาษา เลือกภาษา จากนั้นกดปุ่ม บันทึกและดำเนินการต่อ 

 

10. เพิ่มโดเมนเว็บไซต์ที่ต้องการใช้ messenger และกดปุ่มบันทึกและดำเนินการต่อ 
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11. จากนั้นกดปุ่มคัดลอกโค๊ด นำโค๊ดที่ได้ ใส่ในโปรแกรม Notepad ก่อน 

 

12. วางโค๊ดบนเว็บไซต์ กดปุ่มเสร็จสิ้น 
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13. กลับไประบบเว็บไซต์ joomla 

 

14. กดปุ่ม สร้างใหม่ 

 

15. เลือกประเภทโมดูลเป็นใส่โค๊ดเอง 

 

16. ตั้งชื่อโมดูล และคลิกเปลี่ยนการพิมพ์ข้อความเป็น code 
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17. นำโค๊ดที่ copy ไว้ มาวางในช่องใส่โค๊ด 

 

18. จากนั้นต้ังค่าดังต่อไปนี ้ ชื่อโมดูล เลือกเป็น ซ่อน ตำแหน่งเลือก debug และสถานะเป็น เผยแพร ่

 
19. การกำหนดแสดงที่เมนู เลือกเป็น ทุกหน้า 

 
20. หากไม่ขึ้น ให้ตรวจสอบชื่อโดเมนเว็บไซต์ว่าถูกต้องหรือไม่ 

 



 
 

 

 

 

จัดทำคู่มือโดย 

นายคัมภีร์  ชชูื่นมานะกิจ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ชำนาญการ  

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กรมส่งเสริมสหกรณ ์

และ 

บริษัท Colorpack Creation จำกัด 

 


