
 
 

ขั้นตอนในการรายงานตัวเพือ่เข้ารับการบรรจเุป็นข้าราชการ 
ของกรมส่งเสรมิสหกรณ์ 

 

➢ จะต้องไปรายงานตัวให้ตรงตามวัน เวลา และสถานที่ ทีร่ะบุไว้ในหนังสือเรียกรายงานตัว 
เพื่อฟังค าชี้แจง   

 
หมายเหตุ: ส าหรับผูท้ี่ประสงค์จะบรรจุเขา้รับราชการจะต้องไปรายงานตัวถา้ไม่มาจะถือว่าสละสิทธ์ิ 
และถ้าผู้ใดไม่ประสงค์จะเข้ารับการบรรจุเป็นข้าราชการหรือสละสิทธิ์ ให้กรอกแบบฟอร์มใบขอสละ
สิทธิ์  
 
➢ กรอกเอกสารรายงานตวั ณ กรมส่งเสรมิสหกรณ์ ดังนี ้

1. ใบรายงานตัวเข้ารับราชการเป็นข้าราชการ 
2. หนังสือแจ้งความจ านงเพื่อรับการบรรจุเข้ารับราชการในต าแหน่ง 
3. แบบแสดงความจ านงขอรับการบรรจุเข้ารับราชการ 
4. แบบสรุปข้อมูลบุคคลในการยื่นขอปัจจัย ทั้งหมด 4 ปัจจัย (ถ้ามี) 

**ในกรณีมีประสบการณ์เกี่ยวกับทางด้านต าแหน่งที่จะบรรจุให้ยื่นหนังสือรับรอง 
การท างานและสัญญาจ้าง/ส าเนาค าสั่ง เพื่อประกอบการพิจารณาด้วย 

 
➢ การเลือกต าแหน่งว่าง จะให้เลอืกกันตามล าดบัที่ท่ีสอบแข่งขันได้ 
 
 
 
 
 
 
 
➢ การบรรจุและการได้รบัเงินเดือน 

✓ วุฒิ ปริญญาตรี จะบรรจุในต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ได้รับเงินเดือน   
ระหว่าง 15,000 - 16,500 บาท (ช่วงเงินปจัจัยที่ได้รับ 1,500 บาท) 

 

หลักเกณฑ์การเลอืกต าแหน่งว่าง 
การเลือกต าแหน่งว่าง จะให้เลอืกกันตามล าดบัที่ท่ีสอบแข่งขันได้ โดย 
    1. เลือกแล้ว ไม่ใหเ้ปลี่ยน 
    2. เลือกแล้ว น าไปแลกกันระหว่างเพื่อนทีม่ารายงานตัวด้วยกันไม่ได ้
    3. เลือกแล้ว จะเปลี่ยนไปเลือกต าแหน่งว่างอื่นที่ยังเหลืออยู่ไม่ได้ 
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ในวันบรรจุเข้ารับราชการ ใหเ้ตรียมเอกสารมาเพือ่จัดท าเอกสาร ดงันี ้

 จัดท าประวัติข้าราชการ (ก.พ.7) เอกสารที่ตอ้งเตรียม 
1. รูปถ่ายชุดข้าราชการพลเรือนสามัญ (ปกติขาว) ระดับปฏิบัติการ (สังกัดกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์) ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 3 รูป 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาวุฒิการศึกษา จ านวน 1 ฉบับ 
5. ส าเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส อย่างละ 1 ฉบับ 
6. ส าเนาเอกสารส าคัญทางทหาร (สด.8 , สด.9 หรือสด.43) จ านวน 1 ฉบับ 

 สมัครสมาชิก กบข. 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 

                  กรณ ีเป็นข้าราชการให้น าส าเนาค าสั่งลาออก จ านวน 1 ฉบับ 
 สมัครสมาชิกออมทรพัย์ข้าราชการฯ  
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
 สมัครสมาชิกฌาปนกิจฯ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 

 

กรณ ี กรมส่งเสริมสหกรณ์เรียกใช้บัญชีหน่วยงานอื่น 
- ส าเนาหนังสือรับรองผลการสอบ ภาค ก. ของส านักงาน ก.พ. จ านวน 1 ฉบับ  


