
1 

 

การจัดการงานผลติในโรงสีข้าว 
1.) การจัดองค์กรในการด าเนินการ (ORGANIZATION) 
            เพื่อใหง้านผลิต (ขา้ว) บรรลุผลไดเ้ป้าหมาย จ าเป็นจะตอ้งมีการวางแผนงาน, จดัทีมงาน
ด าเนินการ, แบ่งหนา้ท่ีความรับผดิชอบและคุณสมบติัของผูป้ฏิบติังานดงัน้ี 

                                                 แผนผงัการจัดองค์กร (ORGANIZATION  CHART) 
 
 
 
 
 
 
 
 
             
2.) นโยบายการผลติ 
                 ฝ่ายบริหารจะตอ้งเป็นผูก้  าหนดนโยบายในการผลิต  การด าเนินงานมาให้ผูจ้ดัการ
โรงสีรับเอาไปปฏิบติัต่อ  ขอ้เสนอแนะขอ้ต่อไปน้ีเป็นเพียงแนวทางในการก าหนดนโยบาย 
เพื่อใหก้ารด าเนินงานมีประสิทธิภาพ 
 3.) แนวทางในการปฏิบัติ 

                           3.1) การจดักะ  เพื่อเขา้ท างานตลอด 24 ชม. อาจจะเป็นดงัน้ี 
  

            เวลา        08.00 – 16.00       16.00 – 24.00      24.00 – 08.00 

        วนัท่ี  1            กะท่ี  1           กะท่ี  2            กะท่ี  3 
        วนัท่ี  2            กะท่ี  2           กะท่ี  3            กะท่ี  1 
        วนัท่ี  3            กะท่ี  3           กะท่ี  1            กะท่ี  2 

          
                      ส าหรับกะส ารองอาจจะสลบัคนในกะทั้ง 3 ตามความเหมาะสม 

3.2) การบนัทึกผลการสีขา้ว  ควรจะมีตารางเวลาแจกใหทุ้กกะ  แลว้ใหห้วัหนา้กะท าหนา้ท่ี
บนัทึกผลการสีขา้วทุก ๆ ชม. ตามตวัอยา่ง 

 
 

แผนกผลิต แผนกซ่อมบ ารุง
บ ารุงงบบ ารุงงง

กะท่ี 1 กะท่ี 2 กะท่ี 3 กะส ารอง หน่วยช่างเคร่ือง หน่วยช่างไฟฟ้า 

ผูจ้ดัการโรงสี 
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                                             บนัทึกผลการสีขา้ว 
วนัท่ี…………………………….สีขา้ว………………………ชนิด…………………….. 
กะนาย……………………………………………………. 
ขอ้มูลอ่ืน ๆ …………………………………………………………… 

 
3.3) การบนัทึกตวัอยา่งขา้วเปลือก 

         หวัหนา้แผนกผลิตควรจะเก็บบนัทึกขอ้มูลตวัอยา่งของขา้วเปลือกก่อนเขา้ท าการ
สีเพื่อเปรียบเทียบกบัผลของการสีจริง  โดยผา่นเคร่ืองทดสอบการสีขา้วและคดั
เปอร์เซ็นตถ์า้ผลท่ีไดจ้ากการทดสอบกบัของจริงไม่ตรงกนัใหท้  าการปรับค่า 
(Calibrate) ใหใ้กลเ้คียงเพื่อใชใ้นคราวต่อไป 
        การบนัทึกตวัอยา่งท่ีควรจะได ้และตวัอยา่งท่ีใชเ้ก็บใหพ้อเหมาะ(ประมาณ 2-3 
ตวัอยา่งต่อขา้วเปลือก 10 เกวยีน) 

3.4) การตรวจสอบคุณภาพ 
โดยปกติเป็นหนา้ท่ีของผูค้วบคุมเคร่ืองท่ีจะตอ้งตรวจสอบดูคุณภาพของผลผลิตทุก
ขั้นตอนท่ีไดจ้ากเคร่ืองทุกเคร่ืองโดยใชก้ารมองและการสัมผสัเป็นประจ าอยู่
แลว้แต่บางคร้ังการตรวจสอบตอ้งอาศยัประสบการณ์และใชเ้คร่ืองมือวดัจึงจะ
ทราบผล ส าหรับการตรวจสอบคุณภาพต่อไปน้ีไดล้ าดบัความส าคญัและใหเ้ลือก
ปฏิบติัเท่าท่ีจะสามารถท าได ้

3.5) ขอ้มูลงานซ่อมบ ารุงเคร่ืองจกัร 
             ควรมีการรวบรวมขอ้มูลเคร่ืองจกัรต่าง ๆ ดงัน้ี 
 3.5.1) จดัท าขอ้มูลประวติัเคร่ืองจกัร เช่น ตวัอยา่งเคร่ืองแยกหิน 
 
                           ขอ้มูลประวติัเคร่ืองจกัร 
 

ช่ือเคร่ืองจกัร          เคร่ืองแยกหิน                 รหสัเคร่ือง…………………………………. 
รุ่น………… No.เคร่ือง…………………………ลกัษณะงาน  แยกหินจากขา้วเปลือก 
ผูผ้ลิต…………………………………………….โทร…………………………………….. 
วนัท่ีเร่ิมเดินเคร่ือง……………………………ใชม้อเตอร์ไฟฟ้าขนาด…….Hp……….rpm. 
อ่ืน ๆ ………………………………………………………………. 
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                                                              ประวติัการซ่อมบ ารุงเคร่ืองจกัร 
 
   วนัท่ี                          งานท่ีซ่อม เวลาท่ีใช ้          อะไหล่ท่ีเปล่ียน 
    

                    3.6  จดัท าโปรแกรมการซ่อมบ ารุงรักษา (Preventive  Maintenance  Manaul) เช่น ตวัอยา่ง เคร่ืองแยก
หิน 
 
        ช่ือเคร่ืองจกัร  เคร่ืองแยกหิน 
 ท่ี                                               รายการ    ความถ่ี 
 1 
  2 
  3 
  4 
  5 
  6 
  7 
  8 
  9 

ท าความสะอาดเคร่ือง, แปรงรูตะแกรง 
ตรวจเช็คระดบัหินท่ีคา้งอยูบ่นตะแกรง 
ตรวจเช็คเสียง, อาการสั่นสะเทือนท่ีผดิปกติ 
อดัจารบีตามสเป็ค ทุกจุดท่ีระบุ 
ตรวจเช็คและปรับความตึงสายพาน 
ตรวจดูแผน่ตะแกรงมีรอยสึกหรือไม่ 
เปล่ียนลูกปืนชุดลูกเบ้ียว 
เปล่ียนลูกปืนเพลาลูกเบ้ียว 
เปล่ียนลูกปืนเพลาพดัลม 

ทุกวนั 
ทุกวนั 
ทุกวนั  
ทุกเดือน 
ทุกเดือน 
ทุกเดือน 
ทุก 1 ½ ปี 
ทุก 2 ปี 
ทุก 3 ปี 

                   รายการท่ี 7, 8 และ 9 ควรจะเปล่ียนใหม่ถึงแมว้า่ลูกปืนยงัไม่สึกหรอ  เน่ืองจากครบอายใุชง้านแลว้ถา้
รอใหลู้กปืนสึกหรอแลว้ค่อยเปล่ียนจะท าใหส่้วนต่าง ๆ เสียหายมากข้ึน เช่น เพลาสึก, ลูกเบ้ียวคอด และอาจจะพา
ใหส่้วนท่ีเคล่ือนท่ีเสียหายไปดว้ย 
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                       3.7  จดัท ารายการอะไหล่ท่ีควรมีไวใ้นสตอ๊ก  โดยจดัประเภทของเคร่ืองชนิดเดียวกนั เช่น ตวัอยา่ง
เคร่ืองแยกหิน 
           ช่ือเคร่ืองจกัร      เคร่ืองแยกหิน                      จ  านวน  2  เคร่ือง 
                                                        รายการอะไหล่ทีค่วรจะเกบ็สต๊อก 
ท่ี                        อะไหล่ รหสัอะไหล่ จ านวนทั้งหมด/เคร่ือง จ านวนสต๊อก 
 1 
 2 
 3 
 4 
 5 
 6 
 7 

สายสลิงปรับการไหลของหิน 
ชุดลูกเบ้ียวพร้อมลูกปืน 
ลูกปืนเพลาลูกเบ้ียว 
สปริงแผน่ 
สายพานขบัเคล่ือน (V-Belt) 
ลูกปืนเพลาพดัลม 
สปริงขด 

                1 
               2 
               2 
               8 
               2 
               2 
               4 

          2 
          4 
          4 
         16 
          4 
          4 
          8 

                    รหสัอะไหล่เป็นรหสัของผูผ้ลิต (ตามมาตรฐานสากล)  โดยจะบอกถึงสเป็คของช้ินส่วนนั้น ๆ เช่น 
เบอร์ลูกปืน, เบอร์สายพาน เป็นตน้  ส่วนจ านวนท่ีควรมีสตอ๊กน้ี  อาจจะมีมากหรือนอ้ยกวา่น้ีข้ึนอยูก่บัอตัราการใช้
งาน ในท่ีน้ีเก็บจ านวนสต๊อกไวเ้ผือ่เคร่ืองจกัร 2 เคร่ือง 
                       3.8  รายงานการซ่อมบ ารุง 
                              ช่างซ่อมบ ารุงจะตอ้งรายงานผลการซ่อมบ ารุงแบบฉุกเฉินส่ง  ภายหลงัจากเสร็จงานซ่อมบ ารุง 
เพื่อบนัทึกลงในประวติัเคร่ือง 
                       3.9  ขอ้มูลงานซ่อมบ ารุงอุปกรณ์ไฟฟ้า 
                               อุปกรณ์ไฟฟ้า เร่ิมตั้งแต่มอเตอร์ไฟฟ้า (Mortor), แมคเนติค (Magnetic), โอเวอร์โหล(Over  
Load), เบรคเกอร์ (Breaker), ฟิวส์ (Fuse), สายไฟฟ้า, สวทิซ์ (Push  Botton) เป็นตน้  ควรจะท ารายการซ่อม
บ ารุงรักษาและรายการอะไหล่ท่ีควรเก็บสตอ๊กเช่นเดียวกบังานซ่อมบ ารุงเคร่ืองจกัร 

 
 

       
            

 
    


