
๑ 

หน�าที่ของสหกรณ�ที่ต�องปฏิบัติตามกฎหมายฯ 
 

สหกรณ�ท่ีมีทุนดําเนินการ ซึ่งมีมูลค�าหุ�นต้ังแต� ๒ ล�านบาทข้ึนไป เป%นผู�มีหน�าท่ีรายงานการทําธุรกรรมตามกฎหมายฟอกเงิน 
มีหน�าท่ีต�องปฏิบัติตามกฎหมายฟอกเงินและกฎหมายก�อการร�าย ดังนี้ 

 

หน�าที่ของสหกรณ�ที่ต�องปฏิบัติ ดังน้ี 
๑. ประเมินความเส่ียงด�านการฟอกเงินและการสนับสนุนทางการเงินแก�การก�อการร�ายและการแพร�ขยายอาวุธท่ีมี

อานุภาพทําลายล�างสูง (ML/TPF) ภายในองค�กรของสหกรณ� ว�ามีความเส่ียงในด�านใดบ�าง (ด�านผลิตภัณฑ�/บริการ/ช�องทางบริการ 
ด�านลูกค�า และด�านพื้นท่ีตั้ง) และกําหนดมาตรการบรรเทาความเส่ียงดังกล�าว 

๒. กําหนดนโยบายหลักด�านการป?องกันและปราบปรามการฟอกเงินและการป?องกันและปราบปรามการสนับสนุนทาง
การเงินแก�การก�อการร�ายและการแพร�ขยายอาวุธท่ีมีอานุภาพทําลายล�างสูง (AML/CTPF) เพื่อวางกรอบการดําเนินงานด�าน 
AML/CTPF  

๓. กําหนดคู� มือการปฏิบัติงานด�าน AML/CTPF เพื่อกําหนดรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานในเรื่องต�าง ๆ 
ท่ีเก่ียวข�อง ให�พนักงานของสหกรณ�สามารถปฏิบัติได�อย�างถูกต�อง 

๔. กําหนดเจ�าหน�าท่ีระดับบริหาร ได�แก� ผู�จัดการ เป%นผู�รับผิดชอบหลักในการกํากับดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานให�
สอดคล�องและเป%นไปตามกฎหมาย 

๕. จัดให�พนักงานท่ีเก่ียวข�องได�รับการฝIกอบรมด�าน AML/CTPF ก�อนเริ่มปฏิบัติงาน และจัดให�พนักงานได�รับการ
ฝIกอบรมทบทวนความรู�อย�างสมํ่าเสมอ 

๖. กําหนดผู�ตรวจสอบภายในการปฏิบัติงานด�าน AML/CTPF ของสหกรณ� (เช�น ผู�ตรวจสอบกิจการ) และดําเนินการ
ตรวจสอบภายในดังกล�าว 

๗. การประเมินความเส่ียงด�าน ML/TPF สําหรับผลิตภัณฑ� บริการ และช�องทางบริการ ดําเนินการประเมินความเส่ียงด�าน
การฟอกเงินและการสนับสนุนทางการเงินแก�การก�อการร�ายและการแพร�ขยายอาวุธท่ีมีอานุภาพทําลายล�างสูง (ML/TPF) สําหรับ
ผลิตภัณฑ� บริการ และช�องทางบริการ ของสหกรณ� ว�าแต�ละผลิตภัณฑ� บริการ และช�องทางบริการของสหกรณ� มีความเส่ียงอยู�
ในระดับใดบ�าง และกําหนดมาตรการท่ีเหมาะสมเพื่อบรรเทาความเส่ียงดังกล�าว 

๘. การรายงานการทําธุรกรรม ดําเนินการรายงานการทําธุรกรรมต�อสํานักงาน ปปง. ตามท่ีกฎหมายกําหนด ได�แก� 
รายงานการทําธุรกรรมท่ีใช�เงินสด ตั้งแต� ๒ ล�านบาทข้ึนไป รายงานการทําธุรกรรมท่ีเก่ียวกับทรัพย�สินท่ีมีราคาประเมิน/ราคาขาย 
ตั้งแต� ๕ ล�านบาทข้ึนไป และรายงานการทําธุรกรรมท่ีมีเหตุอันควรสงสัย 

 
หน�าที่ของพนักงานท่ีต�องปฏิบัติ 
การรับสมัครสมาชิก/รับทําธุรกรรม ดังน้ี 
เมื่อมีผู�ขอสมัครเป%นสมาชิกของสหกรณ� หรือสหกรณ�อ่ืนมาทําธุรกรรม (ขอเปMดบัญชีเงินฝาก/ขอกู�ยืมเงิน) หรือลูกค�า

ท่ีมาทําธุรกรรมเป%นครั้งคราว (ผู�อ่ืนมาทําธุรกรรมฝากเงนิเข�าบัญชีสมาชิก/ชําระหนี้เงินกู�/จ�ายเงินค�าหุ�นแทนสมาชิก/ผู�รับผลประโยชน�กรณี
สมาชิกเสียชีวิต) พนักงานต�องดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ ดําเนินการตรวจสอบรายช่ือผู�ขอสมัครเป%นสมาชิก/สหกรณ�อ่ืน/ลูกค�าท่ีมาทําธุรกรรมเป%นครั้งคราว กับ
ข�อมูลรายช่ือบุคคลท่ีถูกกําหนด ทุกคร้ังก�อน รับสมัครเป%นสมาชิก/รับทําธุรกรรม จากระบบ APS 

- ถ�าตรงกับรายช่ือบุคคลท่ีถูกกําหนด ต�องปฏิเสธไม�รับเป%นสมาชิก/ปฏิเสธไม�รับทําธุรกรรม 
- ถ�าไม�ตรงกับรายช่ือบุคคลท่ีถูกกําหนด ดําเนินการตามข้ันตอนต�อไปได� 
 
 



๒ 

ข้ันตอนที่ ๒ ดําเนินการจัดให�แสดงตน 
- ผู�ขอสมัครเป%นสมาชิกสหกรณ�  
- สหกรณ�อ่ืนท่ีมาเปMดบัญชีเงินฝาก/กู�ยืมเงิน 
- ลูกค�าท่ีมาทําธุรกรรมเป%นครั้งคราว เมื่อมีการทําธุรกรรมท่ีมีมูลค�าตั้งแต� ๑๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป 
ข้ันตอนที่ ๓ ดําเนินการตรวจสอบข�อมูลการแสดงตนว�ามีความถูกต�องและเป%นข�อมูลท่ีแท�จริง 
ข้ันตอนที่ ๔ ดําเนินการระบุตัวตนของผู�ขอสมัครเป%นสมาชิก/สหกรณ�อ่ืน/ลูกค�าท่ีมาทําธุรกรรมเป%นครั้งคราว เพ่ือพิสูจน�

ได�ว�ามีตัวตนอยู�จริงตามกฎหมาย และเป%นบุคคลเดียวกับข�อมูลการแสดงตน 
ข้ันตอนที่ ๕ ดําเนินการระบุผู�ได�รับผลประโยชน�ที่แท�จริงของลูกค�า (เฉพาะสหกรณ�อ่ืนท่ีมาเปMดบัญชีเงินฝาก/กู�ยืมเงิน)  
ข้ันตอนที่ ๖ ดําเนินการประเมินความเส่ียงด�านการฟอกเงินและการสนับสนุนทางการเงินแก�การก�อการร�ายและ 

การแพร�ขยายอาวุธท่ีมีอานุภาพทําลายล�างสูง (ML/TPF) เพื่อกําหนดระดับความเส่ียงของผู�ขอสมัครเป%นสมาชิก/สหกรณ�อ่ืน/ 
ลูกค�าท่ีมาทําธุรกรรมเป%นครั้งคราวว�ามีความเส่ียงอยู�ในระดับใด ได�แก� ระดับความเส่ียงสูง ระดับความเส่ียงปานกลาง และระดับความเส่ียงต่ํา 
เป%นต�น 

ข้ันตอนที่ ๗ ดําเนินการตรวจสอบเพื่อทราบข�อเท็จจริงเก่ียวกับผู�ขอสมัครเป%นสมาชิก/สหกรณ�อ่ืน/ลูกค�าท่ีมาทําธุรกรรม
เป%นครั้งคราวท่ีมีระดับความเส่ียงสูงในระดับท่ีเข�มข�นท่ีสุด โดยขอข�อมูลเพิ่มเติม เช�น หนังสือรับรองเงินเดือน หนังสือสัญญาว�าจ�าง 
หลักฐานการเสียภาษี หลักฐานงบการเงิน เป%นต�น 

ข้ันตอนที่ ๘ ดําเนินการอนุมัติหรือปฏิเสธการสร�างความสัมพันธ�ทางธุรกิจ/รับทําธุรกรรมหรือปฏิเสธไม�รับทําธุรกรรม 
ท้ังน้ี หากผู�ขอสมัครเป%นสมาชิก/สหกรณ�อ่ืน/ลูกค�าท่ีมาทําธุรกรรมเป%นครั้งคราว มีความเส่ียงสูง ต�องอนุมัติโดยผู�บริหารระดับสูงของ
สหกรณ�หรือเจ�าหน�าท่ีผู�รับมอบอํานาจเท�านั้น 

 
การดําเนินการภายหลังจากท่ีรับเป0นสมาชิกหรือเป2ดบัญชีเงินฝาก/ให�สินเช่ือกู�ยืมเงินแก8สหกรณ�อื่นแล�ว ดังน้ี 
๑. ดําเนินการทบทวนข�อมูลของสมาชิก/สหกรณ�อ่ืนให�เป%นปWจจุบัน ตามรอบระยะเวลาและตามระดับความเส่ียงของสมาชิก/

สหกรณ�อ่ืน 
๒. ดําเนินการตรวจสอบความเคล่ือนไหวทางการเงินของสมาชิก/สหกรณ�อ่ืน แต�ละรายอย�างสมํ่าเสมอ 
๓. การเก็บรักษาข�อมูลและเอกสาร สหกรณ�ต�องดําเนินการเก็บรักษาข�อมูลและเอกสารตามระยะเวลาท่ีกฎหมาย 

กําหนด ได�แก� การแสดงตน 5 ปY การตรวจสอบเพื่อทราบข�อเท็จจริงเก่ียวกับลูกค�า 10 ปY และการรายงานการทําธุรกรรม 5 ปY 
 

หมายเหต:ุ รายละเอียดการปฏิบัตงิานในแต�ละข้ันตอนดงักล�าวข�างต�น เป%นไปตามแนวทางปฏิบัตดิ�าน AML/CTPF 

 


