เอกสารหมายเลข       ตัวอย่างบันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
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                                            บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานสหกรณ์จังหวัด……………………………………………….โทร. …………………………………………

ที่   ……..………………………….                        วันที่   ………………………………………………………..……………
เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงานจ้าง………….……………………………………………………..


เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัด..............................................



ด้วยในปีงบประมาณ พ.ศ. …………………  สำนักงานสหกรณ์จังหวัด……………………………………

ได้รับงบประมาณหมวดค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง เป็นค่าจ้างเหมาก่อสร้าง………………………………………………

……………………………………………………………. จำนวน……………………..รายการ   ที่…………………………………………

………………………………………………..………………………………  ภายในวงเงิน……………………………….…………….บาท   ซึ่งตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 9 ตุลาคม 2544 แจ้งโดยหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0205/ว 199  ลงวันที่ 17 ตุลาคม 2544  กำหนดให้หน่วยงานที่จะมีการก่อสร้างประกาศราคากลางที่คณะกรรมการกำหนดราคากลางได้คำนวณไว้ในประกาศสอบราคาหรือประกวดราคาจ้างทุกครั้ง จึงเห็นสมควรแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง เพื่อกำหนดราคากลางของงานจ้างเหมาดังกล่าว  สำหรับดำเนินการจัดจ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ประกอบด้วย

(1) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    ประธานกรรมการ

(2) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    กรรมการ

(3) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    กรรมการ



โดยให้คณะกรรมการกำหนดราคากลาง กำหนดราคากลางตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างตามที่สำนักนายกรัฐมนตรีกำหนด แล้วรายงานผลให้ทราบภายในวันที่……………………………………………



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางตามที่เสนอ.

เอกสารหมายเลข       ตัวอย่างบันทึกขอความเห็นชอบเรียกสอบราคา
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                                            บันทึกอความ
ส่วนราชการ   สำนักงานสหกรณ์จังหวัด……………………………………………….โทร. …………………………………………

ที่   ……..………………………….                        วันที่   ………………………………………………………..……………
เรื่อง   ขอความเห็นชอบเรียกสอบราคา…………………………………………………………………………………………………


เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัด..............................................



1. ด้วยในปีงบประมาณ พ.ศ. …………………  สำนักงานสหกรณ์จังหวัด…………………………………

ได้รับงบประมาณหมวดค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง เป็นค่าจัดซื้อ/จัดจ้าง………………………………………………….

……………………………………………………………. จำนวน……………………..รายการ   ที่…………………………………………

………………………………………………..………..……………………  ภายในวงเงิน……………………………….…………….บาท



2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง คือ ………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 



3. ราคามาตรฐาน/ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ เป็นเงิน ……………………บาท  หรือราคากลางที่คณะกรรมการกำหนดราคากลางกำหนด เป็นเงิน …………………บาท (ใช้กรณีงานก่อสร้าง)



4. วงเงินงบประมาณในการจัดซื้อ/จัดจ้างครั้งนี้ เป็นเงิน …………………………………….. บาท

            
5. กำหนดส่งของ/ทำงานแล้วเสร็จภายใน……….………วัน  



6. สมควรจัดหาโดยวิธีสอบราคา ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535

และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 20  เพราะเป็นการจัดซื้อ/จัดจ้างซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000 บาท

7. เห็นควรกำหนดเงื่อนไขและรายละเอียดในการสอบราคาจ้าง  ตามเอกสารสอบราคาที่แนบมาพร้อมนี้  โดยกำหนดให้เอกสารสอบราคาตั้งแต่วันประกาศสอบราคาจนถึงวันที่ ……………………………………………..

(ดูสถานที่ก่อสร้างในวันที่ ……………….………………..……….  ระหว่างเวลา………………….น. ถึงเวลา………………….น. ณ …………………………………..……………………………………………………… รับฟังคำชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมในวันที่ ....……………………………..………………….. เวลา…………………….น. เป็นต้นไป)   กำหนดยื่นซองสอบราคาตั้งแต่วันที่

ถึงวันที่ ……………………………….……………………  ในวันและเวลาราชการ และกำหนดเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่ ……….…………………………………. เวลา……………………..น.  โดยการให้เอกสาร  การยื่นซอง  และการเปิดซองสอบราคากระทำ ณ สำนักงานสหกรณ์จังหวัด………………………………………………………………….  และเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการ  ดังนี้
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คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา

(1) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    ประธานกรรมการ

(2) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    กรรมการ

(3) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    กรรมการ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจการจ้าง

 (1) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    ประธานกรรมการ

(2) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    กรรมการ

(3) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    กรรมการ

ผู้ควบคุมงาน (สำหรับงานก่อสร้าง)

(1) นาย………………………………………………………………………………………………………………
    

(2) นาย………………………………………………………………………………………………………………
   



ทั้งนี้ให้คณะกรรมการแต่ละคณะปฏิบัติ และรายงานผลให้ทราบดังนี้



1) คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 42 โดยให้ดำเนินการตรวจสอบผู้ที่ยื่นซองเสนอราคาว่า เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคาหรือไม่ ก่อนวันเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่ ……………………………………………….  เวลา………………………น. และให้รายงานผลพร้อมเอกสารทั้งหมดภายในวันที่ …………………………………………….



2) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 71  โดยดำเนินการตรวจรับพัสดุให้วันที่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างนำพัสดุมาส่ง และดำเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด (สำหรับงานจัดซื้อ) 

                       คณะกรรมการตรวจการจ้าง ปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 72  โดยดำเนินการตรวจการจ้างให้แล้วเสร็จภายใน 3 วันทำการ นับถัดจากวันที่ได้รับรายงานจากผู้ควบคุมงานว่าผู้รับจ้างส่งมอบงาน และทำงานแล้วเสร็จตามสัญญา (สำหรับงานก่อสร้าง) 



3) ผู้ควบคุมงาน ปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 73  โดยดำเนินการตรวจงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบงานให้แล้วเสร็จภายใน 3 วันทำการ  นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งส่งมอบงานจากผู้รับจ้าง  และแจ้งให้คณะกรรมการตรวจการจ้างดำเนินการต่อไป (สำหรับงานก่อสร้าง)



เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 41 เห็นสมควรประกาศเผยแพร่การสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพบจ้างทำงานนั้นโดยตรง หรือโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนให้มากที่สุดเท่าที่จะทำได้ กับให้ปิดประกาศเผยแพร่การสอบราคาไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ทำการของสำนักงาน สหกรณ์จังหวัด……………………………………………………..



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากชอบด้วยดำริ ขอได้โปรด



(1) ให้ความเห็นชอบดำเนินการสอบราคา………..…………………………………………………………….

โดยมีข้อแนะนำและข้อกำหนดตามเอกสารสอบราคาที่แนบ ภายในวงเงิน…………………………………..บาท
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(2) อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการตามที่เสนอ



(3) ลงนามใน



    - ประกาศจังหวัด………………………………………………………….



    - หนังสือเรียนถึงบริษัท/ห้างหุ้นส่วนจำกัด…………………    จำนวน………..ราย

หมายเหตุ

 

1. ตัวอย่างนี้เป็นการขอความเห็นชอบตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 27  และส่งเอกสารไปเผยแพร่ตามระเบียบฯ 



    1.1 กรณีเป็นงานจัดซื้อจะไม่มีราคากลาง  โดยจะต้องแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ



    1.2 กรณีเป็นงานก่อสร้างจะมีราคากลาง  โดยจะต้องแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างและ ผู้ควบคุมงาน  และอาจกำหนดเงื่อนไขให้มีการดูสถานที่ก่อสร้างและรับฟังคำชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)

 

2. การกำหนดระยะเวลาดำเนินการสอบราคา ต้องดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 41 คือ เมื่อประกาศสอบราคาแล้ว ต้องเผยแพร่การสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทำงานนั้นโดยตรงให้มากที่สุด ก่อนการปิดรับซองสอบราคาไม่น้อยกว่า 10 วัน โดยนับถัดจากวันประกาศสอบราคา

 

3. การพิจารณากำหนดวันเปิดซองใบเสนอราคา  ต้องเผื่อระยะเวลาให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคาหรือไม่  

 

4. การเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ  ให้เสนอกำหนดระยะเวลาให้คณะกรรมการแต่ละคณะรายงานผลการพิจารณา  ตามระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ ข้อ 34  วรรคท้าย  และกรณีเป็นงานจ้างเหมาก่อสร้างให้เสนอแต่งตั้งผู้ควบคุมงาน ตามระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ ข้อ 37 ด้วย

แผนภูมิแสดงการกำหนดระยะเวลาตามระเบียบฯ
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ตัวอย่างการกำหนดระยะเวลาการประกาศสอบราคา

 

ประกาศสอบราคาลงวันที่ 1 สิงหาคม 2546  กำหนดวันยื่นซองสอบราคาตั้งแต่วันที่ 2 สิงหาคม 2546 (วันถัดจากวันประกาศ) ถึงวันที่ 16 สิงหาคม 2546  กำหนดวันเปิดซองสอบราคาวันที่ 20 สิงหาคม 2546  เพื่อให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา มีระยะเวลาในการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็น     ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นหรือไม่  

แผนภูมิแสดงการกำหนดระยะเวลาตามตัวอย่าง



          




เอกสารหมายเลข    ตัวอย่างหนังสือส่งประกาศและเอกสารสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทำงานนั้นโดยตรง

ที่  ………………………………….



     ศาลากลางจังหวัด………………………..





                       วันที่……………………………………………..

เรื่อง  การสอบราคา ………………………………………………………….

เรียน   …………………………………………….                                                                                                                    

สิ่งที่ส่งมาด้วย   สำเนาประกาศและเอกสารสอบราคา เลขที่…………..……  จำนวน  1  ชุด                                                                                                                                                                                                                     

 

ด้วยจังหวัด…………………….……………ได้เรียกสอบราคาจัดซื้อ/จัดจ้าง…………………………………

……………….…………….………………….…………………………………. โดยวิธียื่นซองสอบราคา รายละเอียดตามประกาศและเอกสารสอบราคาที่ส่งมาพร้อมนี้



หากท่านประสงค์จะเสนอราคางานดังกล่าว  สามารถใช้เอกสารที่ส่งมานี้ยื่นซองสอบราคาได้ที่สำนักงานสหกรณ์จังหวัด……………………………………………..  ตามวันและเวลาในประกาศที่ส่งมาพร้อมนี้ 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ.

                    ขอแสดงความนับถือ  

สำนักงานสหกรณ์จังหวัด……………………..

โทร.  ……………………………………..

โทรสาร  ………………………………….

เอกสารหมายเลข       ตัวอย่างประกาศคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา เรื่องผลการตรวจสอบการ

                          มีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ยื่นซองสอบราคา







ประกาศคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา

เรื่อง    ผลการตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ยื่นซองสอบราคา

งาน……………………………………………………………………



ตามประกาศจังหวัด...…….............…................…………………... ลงวันที่........................……....…และเอกสารสอบราคาซื้อ/จ้าง  เลขที่......………...................... เรียกสอบราคา ……………........…....……………………….

............………………………………………………..กำหนดยื่นซองสอบราคาภายในวันที่...................………………....……... ณ สำนักงานสหกรณ์จังหวัด .....……………............................  นั้น



คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ได้ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า  เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคาหรือไม่แล้ว ทั้ง...............ราย ปรากฏว่า  มีผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก  จำนวน..........................ราย  คือ



1.  ห้างหุ้นส่วนจำกัด.......................................



2.  บริษัท........................................................จำกัด



3.  บริษัท........................................................จำกัด



4.  ห้างหุ้นส่วนจำกัด.......................................






ประกาศ  ณ  วันที่.................................................

                                                                    ลงชื่อ

  



                              (...................................................)


    



                              ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา

เอกสารหมายเลข       ตัวอย่างบันทึกคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาเพื่อแจ้งผลการสอบราคา 
[image: image3.png]


                                            บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                        คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา

ที่   ……..………………………….                        วันที่   ………………………………………………………..……………
เรื่อง   ผลการสอบราคา………………………………………………………………………………………………………………………


เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัด..............................................  ผ่าน  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ตามที่ได้โปรดแต่งตั้งให้ข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้ายนี้ เป็นคณะกรรมการเปิดซองสอบราคางาน       …………..……………………………………………………………………….………  ภายในวงเงิน…………………..…………..…. บาท

( ……………………………………………………………………………..…………………… ) กำหนดเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่ ……………..…………………  เวลา……………………น.  ณ สำนักงานสหกรณ์จังหวัด……………………………….…………..นั้น   

 

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคาหรือไม่แล้ว ปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก จำนวน ……………….. ราย และไม่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก จำนวน …………...… ราย เนื่องจาก ……………..………………..…….…………….…………………   ซึ่งคณะกรรมการฯ ได้ประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกไว้ในที่เปิดเผย  ณ สถานที่ทำการของสำนักงานสหกรณ์จังหวัด………………………………………

ตั้งแต่วันที่ …..……………………………..….. และคณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบคุณสมบัติและรายละเอียดของผู้เสนอราคาทุกรายแล้ว  ปรากฏว่า



ซองที่ 1 บริษัท …………………..…………………… เสนอราคา………………………………………….บาท

(………………………………………………………………)  เป็นผู้มีคุณสมบัติถูกต้อง (ไม่ถูกต้อง) แต่เสนอรายละเอียดของพัสดุ/งานจ้าง  ไม่ถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา สรุปได้ดังนี้

1. ……………………………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………………………

                        ………………….ฯลฯ………………



ซองที่ 2 ห้างหุ้นส่วนจำกัด ……..…………………… เสนอราคา………………………………………….บาท

(………………………………………………………………)  เป็นผู้มีคุณสมบัติถูกต้อง (ไม่ถูกต้อง) แต่เสนอรายละเอียดของพัสดุ/งานจ้าง  ไม่ถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา สรุปได้ดังนี้

1. ……………………………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………………………

                        ………………….ฯลฯ………………
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ซองที่ 3 บริษัท …………………..…………………… เสนอราคา………………………………………….บาท

(………………………………………………………………) เป็นผู้มีคุณสมบัติถูกต้อง และเสนอรายละเอียดของพัสดุ/งานจ้าง  ถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา สรุปได้ดังนี้



ซองที่ 4 ห้างหุ้นส่วนจำกัด………………..………… เสนอราคา………………………………………….บาท

(………………………………………………………………) เป็นผู้มีคุณสมบัติถูกต้อง และเสนอรายละเอียดของพัสดุ/งานจ้าง  ถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา สรุปได้ดังนี้

คณะกรรมการฯ ได้พิจารณาจากผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติถูกต้องและเสนอรายละเอียดของพัสดุ/งานจ้างถูกต้องตามตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาทุกรายแล้วเห็นว่า บริษัท/ห้างฯ ………….………………………เป็นผู้เสนอราคาต่ำสุด ราคาที่เสนอสูง/ต่ำกว่าวงเงินที่จะซื้อ/จ้าง เป็นเงิน ……………………..………….บาท (และสูง/ต่ำกว่าราคากลางที่คณะกรรมการกำหนดราคากลางกำหนดไว้ เป็นเงิน ……………………….………….บาท กรณีเป็นงานก่อสร้างซึ่งมีราคากลาง) จึงได้ทำการต่อรองราคาแล้ว ปรากฏว่า บริษัท/ห้างฯ …..……………………..……..…  ยินยอมลดราคาให้ จำนวน …….………………….…. บาท   ซึ่งเป็นราคาที่อยู่ภายในวงเงินที่จะซื้อ/จ้าง (และไม่เกินราคากลาง) การต่อรองราคานี้ บริษัท/ห้างฯ  ……………………………………………………. ได้มีหนังสือ ที่…………………….…ลงวันที่ ………………………………………….. ยืนยันการลดราคาไว้เรียบร้อยแล้ว

คณะกรรมการฯ  ได้ร่วมกันพิจารณาแล้ว   มีมติเป็นเอกฉันท์ให้รับราคาจากบริษัท/ห้างฯ ………

……………………………….………….  ผู้เสนอราคาต่ำสุด เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้าง……….………………………………….…เป็นเงิน …………………………..…………………….… บาท ( ………………………………………………………………………….. ) กำหนดส่งของ/ทำงานแล้วเสร็จภายใน……….…………. วัน               

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา.



ลงชื่อ.............................................................ประธานกรรมการ

    

     (.............................................................)



ลงชื่อ.............................................................กรรมการ

    

     (.............................................................)



ลงชื่อ.............................................................กรรมการ

    

     (.............................................................)

หมายเหตุ  1. กรณีเป็นงานจัดซื้อจะไม่ราคากลาง  หากเป็นงานก่อสร้างจะมีราคากลาง

 
  2. กรณีเป็นงานก่อสร้าง หากมีผู้เสนอราคาไม่เกินราคากลาง และเป็นราคาซึ่งได้มีการประเมิน (Evaluate) 
แล้วห้ามต่อรองราคาอีก  เว้นแต่การต่อรองราคาตามระเบียบฯ ข้อ 43 และข้อ 50 (2) ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่   9 ตุลาคม 2544 แจ้งโดยหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0205/ว 199  ลงวันที่ 17 ตุลาคม 2544  

เอกสารหมายเลข  
ตัวอย่างบันทึกของเจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อนำเสนอผลการพิจารณาของคณะกรรมการ

   

          เปิดซองสอบราคา
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                                            บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานสหกรณ์จังหวัด……………………………………………….โทร. …………………………………………

ที่   ……..………………………….                        วันที่   ………………………………………………………..……………
เรื่อง   ผลการสอบราคา……………………………………………………………………………………………………………………..


เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัด..............................................

ตามที่ได้โปรดให้ความเห็นชอบเรียกสอบราคา……………………..……………………….…………………ภายในวงเงินงบประมาณ …………………..………………….. บาท   ( ………..………………………………….………..………. )   กำหนดยื่นซองสอบราคาภายในวันที่ …….……………………………….…เปิดซองใบเสนอราคาวันที่ ………………………….

ณ  สำนักงานสหกรณ์จังหวัด……….…….……………………..……   นั้น

 

การสอบราคาดังกล่าว มีผู้สนใจมารับ/ซื้อเอกสารสอบราคา จำนวน……………….... ราย มีผู้ยื่นซองสอบราคา จำนวน …..…………..…. ราย  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคาหรือไม่แล้ว ปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก จำนวน …………. ราย และไม่ได้รับการคัดเลือก จำนวน ………..… ราย เนื่องจาก ……………………..…………………………………………………………..…….…………….……………  คณะกรรมการฯ  ได้ประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่ทำการของสำนักงานสหกรณ์จังหวัด ……………………………..………….  เมื่อวันที่ ………………………………………...…… และได้ตรวจสอบคุณสมบัติและพิจารณารายละเอียดของผู้เสนอราคาทุกราย ปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติถูกต้องและเสนอรายละเอียดของพัสดุ/งานจ้าง ถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา จำนวน……………... ราย และมีผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติ   ถูกต้อง (ไม่ถูกต้อง) และเสนอรายละเอียดของพัสดุ/งานจ้าง ไม่ถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา จำนวน ………………..… ราย  



คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นว่า บริษัท/ห้างฯ …..………………………..…………… เป็นผู้เสนอราคาต่ำสุด ราคาที่เสนอสูง/ต่ำกว่าวงเงินที่จะซื้อ/จ้าง เป็นเงิน ………………………….……. บาท (สูง/ต่ำกว่าราคากลางที่คณะกรรมการกำหนดราคากลางกำหนดไว้ เป็นเงิน ……………………………. บาท กรณีเป็นงานก่อสร้างซึ่งมีราคากลาง) คณะกรรมการฯ ได้ต่อรองราคาแล้ว ปรากฏว่า บริษัท/ห้างฯ ………………………………………………………………

ยินยอมลดราคาให้ จำนวน……..…………………… บาท ซึ่งเป็นราคาที่อยู่ภายในวงเงินที่จะซื้อ/จ้าง (และไม่เกินราคากลาง) การต่อรองราคานี้บริษัท/ห้าง…………………………………………………...…...  ได้มีหนังสือ ที่…………………………
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ลงวันที่ ……………………………………………..ยืนยันการลดราคาไว้เรียบร้อยแล้ว คณะกรรมการฯ ร่วมกันพิจารณาแล้วมีมติเป็นเอกฉันท์ให้ซื้อ/จ้างบริษัท/ห้างฯ ……………………….………………………….  ผู้เสนอราคาต่ำสุด เป็นเงิน …………………………….………..… บาท ( …………………………………………………….……..……… ) กำหนดส่งของ/ทำงานแล้วเสร็จภายใน……….……วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา รายละเอียดตามเอกสารทั้งหมดที่เสนอมาพร้อมนี้

การสอบราคาครั้งนี้ได้ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมแล้ว ราคาที่คณะกรรมการฯ เห็นสมควรซื้อ/จ้างต่ำกว่าวงเงินงบประมาณ เป็นเงิน…………….บาทหรือร้อยละ ……………... ของงบประมาณ (และต่ำกว่าราคากลาง เป็นเงิน ………………………………..…………….…บาท หรือร้อยละ ……….. ของราคากลาง)  จึงเห็นสมควรอนุมัติรับราคางานจัดซื้อ/จ้าง………………………………………………

………………………………………………………….……….. จากบริษัท/ห้างฯ ……………………………………………..………….เป็นเงิน ………………………… บาท ( ……………………………..………………………….. ) กำหนดส่งของ/ทำงานแล้วเสร็จภายใน……….…………. วัน ตามที่คณะกรรมการฯ เสนอ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากชอบด้วยดำริ  ขอได้โปรด

1. อนุมัติรับราคางานจัดซื้อ/จ้าง…………………………………………………………………………………….. จากบริษัท/ห้างฯ ……………….………………..…………………………………….เป็นเงิน ……………………………………… บาท( …………………………………………………………………….. ) กำหนดส่งของ/ทำงานแล้วเสร็จภายใน……….…………. วัน ตามที่คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาเสนอ

2. ลงนามใน

    (1) ประกาศจังหวัด ………………………………………….…  (แจ้งผลการสอบราคา)                                        

    (2) หนังสือถึง บริษัท/ห้างฯ ……………………………………………… จำกัด (แจ้งสนองรับราคา)

หมายเหตุ   1. การเสนอขออนุมัติรับราคานี้ ต้องได้รับอนุมัติเงินประจำงวดจากสำนักงบประมาณก่อน

              2. กรณีเป็นงานจัดซื้อจะไม่ราคากลาง  หากเป็นงานก่อสร้างจะมีราคากลาง

เอกสารหมายเลข       ตัวอย่างประกาศผลการสอบราคา







ประกาศจังหวัด……………………..…………………………

เรื่อง   ผลการสอบราคาซื้อ/จ้าง……..…………………………………………..

    -------------------------------------------

ตามประกาศจังหวัด ……………………………….……….….  ลงวันที่ ………………..………………….…..เรียกสอบราคาซื้อ/จ้าง ………..……….………………………………………………….…………………..……….. กำหนดยื่นซองสอบราคาภายในวันที่ ..…………….……………..……….…... และเปิดซองใบเสนอราคาวันที่ …………………………………

ณ สำนักงานสหกรณ์จังหวัด ……………………………..……………  นั้น

จังหวัด ……………………..…………….…. ได้พิจารณารายละเอียดของผู้เสนอราคาทั้ง …………..ราย

แล้ว ตกลงรับราคาจาก บริษัท/ห้างฯ ………………….……………………..………..  เป็นเงิน ………………………………บาท ( ………………….……………………………………….…………….. ) กำหนดส่งของ/ทำงานแล้วเสร็จภายใน……….………วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา

                                       ประกาศ ณ วันที่ ……………………………….……………….

ลงชื่อ

     (…………………………………………………)

          ผู้ว่าราชการจังหวัด………………………………..

เอกสารหมายเลข       ตัวอย่างหนังสือแจ้งสนองรับราคา

ที่  ………………………………….



     ศาลากลางจังหวัด………………………..





                       วันที่……………………………………………..

เรื่อง  การสอบราคา ………………………………………………………….

เรียน  กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการห้างหุ้นส่วนจำกัด ……………………………………………………………..

อ้างถึง  ใบเสนอราคาของบริษัท/ห้าง ……………………..………………  ลงวันที่ ………………………………………



ตามที่บริษัท/ห้างฯ ………………………………….…………………………….…  ได้เสนอราคาขาย/รับจ้าง ……………………………………..……………………………….……. เป็นเงิน ….……………………………………………….… บาท

( …………………………………………….……………………………. ) กำหนดส่งของ/ทำงานแล้วเสร็จภายใน……….……. วัน

นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  ต่อจังหวัด …………………………………………..……   นั้น



จังหวัด ………………….……………….  ตกลงรับราคาจากบริษัท/ห้างฯ ………….…….……………….... จึงให้บริษัทฯ/ห้างฯ นำหลักประกันสัญญา จำนวน ……………………………… บาท ( ……………………………………..… )   (อากรแสตมป์มูลค่า …………………………………………… บาท กรณีเป็นงานจ้าง) ติดต่อทำสัญญาที่สำนักงานสหกรณ์จังหวัด ………………………………….….…  ภายใน ………….. วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือนี้  อนึ่ง หากบริษัทฯ/ห้างฯ ประสงค์จะใช้หนังสือสัญญาค้ำประกันของธนาคารหรือสถาบันการเงินใดที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคา ให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ำประกัน (หลักประกันสัญญา) ซึ่งเป็นเอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคาเท่านั้น



จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไปขอแสดงความนับถือ  

สำนักงานสหกรณ์จังหวัด……………………..

โทร.  ……………………………………..

โทรสาร  ………………………………….

หมายเหตุ   1.  หลักประกันสัญญา ให้คำนวณตามที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคา ซึ่งปกติจะกำหนดไว้ ร้อยละ 5 ตามระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ ข้อ 142

- 2 -


    2.  กรณีเป็นงานซื้อไม่ต้องติดอากรแสตมป์ที่สัญญา แต่หากเป็นงานจ้างจะต้องติดอากรแสตมป์ที่สัญญา  โดยเสียค่าอากรแสตมป์พันละ 1 บาท ของราคาค่าจ้าง  เศษของบาทให้ปัดเป็น 1 บาท สำหรับปิดในสัญญาต้นฉบับ สำหรับสัญญาคู่ฉบับ ให้พิจารณาจากสัญญาต้นฉบับ  กรณีสัญญาต้นฉบับติดอากรแสตมป์ไม่เกิน 5 บาท สัญญาคู่ฉบับติด 1 บาท  กรณีสัญญาต้นฉบับติดอากรแสตมป์เกินกว่า 5 บาท  สัญญาคู่ฉบับต้องติด 5 บาท

- กรณีสัญญาจ้างไม่ได้แยกภาษีมูลค่าเพิ่มไว้ ให้คิดจากค่าจ้างทั้งหมด

- กรณีสัญญาจ้างได้แยกภาษีมูลค่าเพิ่มไว้ ให้หักค่าภาษีมูลค่าเพิ่มออกจากค่าจ้างทั้งหมดก่อน

 

- กรณีสัญญาจ้างมีมูลค่าตั้งแต่ 200,000 บาทขึ้นไป ต้องชำระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดอากรแสตมป์ โดยนำสัญญาไปสลักหลังที่สรรพากรก่อนทำสัญญาหรือภายใน 15 วัน นับแต่วันถัดจากวันทำสัญญา 

เอกสารหมายเลข       ตัวอย่างบันทึกคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

[image: image5.png]


                                            บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                          คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ที่   ……..………………………….                        วันที่   ………………………………………………………..……………
เรื่อง   การตรวจรับ…………………………………………………………………………………………………………………………..


เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัด.............................................. ผ่าน  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ตามที่ได้โปรดแต่งตั้งให้ข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้าย  เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ งานจัดซื้อ…….

...................................…………................................................  ซึ่งจังหวัด………..………………………………………….

ได้สั่งซื้อจากบริษัท/ห้าง.....…..................................................…..........................................…………….....เป็นเงิน ………................................บาท (.............................................................) ตามใบสั่งซื้อ/สัญญาเลขที่…………………

ลงวันที่ ....................................................  นั้น

ผู้ขายได้นำพัสดุมาส่งมอบที่…………………………………………. เมื่อวันที่.........…………………………. รายละเอียดตามหนังสือบริษัทฯ/ห้างฯ ที่..................................... ลงวันที่.........................................……… ที่แนบมาพร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้ร่วมกันตรวจพัสดุที่ผู้ขายส่งมอบแล้วเห็นว่า ผู้ขายส่งของถูกต้องครบถ้วนทุกประการ จึงได้  ทำการตรวจรับไว้เมื่อวันที่……………..........................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป.



ลงชื่อ.............................................................ประธานกรรมการ

    

     (.............................................................)



ลงชื่อ.............................................................กรรมการ

    

     (.............................................................)



ลงชื่อ.............................................................กรรมการ

    

     (.............................................................)

เอกสารหมายเลข       ตัวอย่างบันทึกคณะกรรมการตรวจการจ้าง
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                                            บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                          คณะกรรมการตรวจการจ้าง

ที่   ……..………………………….                        วันที่   ………………………………………………………..……………
เรื่อง   การตรวจรับงานจ้าง…………………………………………………………………………………………………………………


เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัด.............................................. ผ่าน  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

ตามที่ได้โปรดแต่งตั้งให้ข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้าย  เป็นคณะกรรมการตรวจการจ้าง งานจ้าง….…….

...................................…………................................................  ซึ่งจังหวัด………..………………………………………….

ได้ทำสัญญากับบริษัท/ห้าง.....…..................................................…..................................................เป็นเงิน ………................................บาท (.............................................................) ตามสัญญาเลขที่........................ลงวันที่ ....................................................  นั้น

ผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานแล้วเสร็จ และส่งมอบงานงวดที่..................................................................เมื่อวันที่................................................………  รายละเอียดตามหนังสือบริษัทฯ/ห้างฯ ที่.....................................ลงวันที่..................................................……… ที่แนบเสนอมาพร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้ร่วมกันตรวจงานจ้างที่ผู้รับจ้าง   ส่งมอบแล้วเห็นว่า ผู้รับจ้างได้ทำงานเสร็จเรียบร้อยถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาทุกประการ จึงได้ทำการตรวจรับมอบไว้เมื่อวันที่..................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป.



ลงชื่อ.............................................................ประธานกรรมการ

    

     (.............................................................)



ลงชื่อ.............................................................กรรมการ

    

     (.............................................................)



ลงชื่อ.............................................................กรรมการ

    

     (.............................................................)











































ไม่น้อยกว่า 10 วัน











ช่วงเวลาของการเผยแพร่ข่าวสอบราคา การให้เอกสารสอบราคา และการยื่นซองสอบราคา





ช่วงเวลาสำหรับการตรวจสอบผู้เสนอราคา           ว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับ         ผู้เสนอราคารายอื่นหรือไม่ (จากเอกสารส่วนที่ 1)





วันประกาศสอบราคา





วันเปิดซองใบเสนอราคา





วันสิ้นสุดการยื่นซองสอบราคา





15 วัน





4 วัน





ช่วงเวลาของการเผยแพร่ข่าวสอบราคา การให้เอกสารสอบราคา และการยื่นซองสอบราคา





ช่วงเวลาสำหรับการตรวจสอบผู้เสนอราคา           ว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับ         ผู้เสนอราคารายอื่นหรือไม่ (จากเอกสารส่วนที่ 1)





วันประกาศสอบราคา





วันเปิดซองใบเสนอราคา





วันสิ้นสุดการยื่นซองสอบราคา





ตามที่เห็นควร
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