แนวทางดำเนินการสอบราคา

1. การรับซองสอบราคา

                    ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานทำหน้าที่รับซองสอบราคาจากผู้เสนอราคา ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในประกาศสอบราคา โดยการกำหนดระยะเวลาดำเนินการสอบราคาต้องดำเนินการตามระเบียบสำนักนายก      รัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 41 คือ เมื่อประกาศสอบราคาแล้ว ต้องเผยแพร่การสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทำงานนั้นโดยตรงให้มากที่สุด ก่อนการปิดรับซองสอบราคาไม่น้อยกว่า 10 วัน โดยนับถัดจากวันประกาศสอบราคา                    



เมื่อพ้นกำหนดวันปิดการรับซองสอบราคาที่กำหนดในเอกสารสอบราคา ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุส่งมอบซองเสนอราคาทั้งหมดและเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่ได้เก็บรักษาไว้ตามระเบียบฯ ข้อ 41 (4)  พร้อมรายงานผลการรับซองสอบราคาต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาโดยพลัน            


2. การตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอ

   ราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคาหรือไม่ 



เมื่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ได้รับซองสอบราคาของผู้เสนอราคาทุกรายเรียบร้อยแล้ว ให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคาหรือไม่ จากเอกสารส่วนที่ 1 ดังนี้



2.1 ให้ดำเนินการตรวจสอบว่า ผู้ที่ยื่นเสนอราคาครั้งนี้ เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคาหรือไม่ โดยให้ตรวจสอบว่า ผู้เสนอราคาเป็นผู้มีส่วนได้เสีย ไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาในครั้งนี้หรือไม่ 3 ด้าน (ระเบียบฯ ข้อ 15 ตรี วรรคสอง(  คือ

 

     (1) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร



     (2) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน



     (3) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้ระหว่าง (1) และ (2)



2.2 เมื่อคณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการตรวจสอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกก่อนการเปิดซองใบเสนอราคาไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่ทำการของส่วนราชการโดยพลัน และถ้าผู้เสนอราคาอยู่ ณ สถานที่ที่มีการเปิดซองประกวดราคา ให้แจ้งผู้เสนอราคาทราบด้วย (ระเบียบฯ ข้อ 15 จัตวา วรรคสาม( โดยจัดทำประกาศคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา เรื่องผลการตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ยื่นซองสอบราคา ทั้งนี้ จะต้องตรวจสอบพร้อมจัดทำประกาศให้แล้วเสร็จก่อนวันเปิดซองใบเสนอราคา 



2.3 เมื่อได้มีการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแล้ว หากปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาเป็น      ผู้เสนอราคาที่ผลประโยชน์ร่วมกัน ให้คณะกรรมการฯ ตัดรายชื่อผู้เสนอราคาดังกล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้เสนอราคาในครั้งนั้น  พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้เสนอราคารายดังกล่าวทราบโดยพลัน (ระเบียบฯ ข้อ 15 เบญจ (
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    นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันแล้ว หากปรากฏต่อคณะกรรมการฯ ก่อนหรือในขณะที่มีการเปิดซองประกวดราคาว่า มีผู้เสนอราคากระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ให้คณะกรรมการฯ ตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่กระทำดังกล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้เสนอราคาในครั้งนั้น เว้นแต่คณะกรรมการฯ จะวินิจฉัยว่า ผู้เสนอราคานั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการ และมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทำการดังกล่าว จะไม่ตัดรายชื่อผู้เสนอราคานั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคานั้นก็ได้ (ระเบียบฯ ข้อ 15 ฉ วรรคแรก(


    และในกรณีปรากฎข้อเท็จจริงภายหลังการเปิดซองประกวดราคาว่า ผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามที่ได้ประกาศรายชื่อไว้ เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น หรือเป็น     ผู้เสนอราคาที่กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ให้หัวหน้าส่วนราชการมีอำนาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวทุกรายออกจากการเสนอราคาในครั้งนั้น (ระเบียบฯ ข้อ 15 สัตต(
3. การพิจารณาผลการสอบราคา

 

จากนั้นคณะกรรมการฯ จะทำหน้าที่เปิดซองใบเสนอราคา และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้เสนอราคาทุกราย โดยเปิดเผย ตามวันเวลาและสถานที่ที่กำหนดไว้ในประกาศสอบราคา และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชีของผู้เสนอราคาทุกราย และให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไว้ในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น แล้วให้ดำเนินการพิจารณาผลการสอบราคา (ระเบียบฯ ข้อ 42 (1) (  ดังนี้  



3.1 ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานต่าง ๆ พัสดุตัวอย่าง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แล้วพิจารณาคัดเลือกเฉพาะรายที่ถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 

 
 
3.2 พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจ้างของผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตามข้อ 3.1 ซึ่งมีคุณภาพและ คุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ และเสนอให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้  ซึ่งเสนอราคาต่ำสุด 

 

      ในกรณีที่ผู้เสนอราคาต่ำสุดดังกล่าวไม่ยอมเข้าทำสัญญาหรือข้อตกลงกับส่วนราชการในเวลาที่กำหนดตามเอกสารสอบราคา ให้คณะกรรมการฯ พิจารณาจากผู้เสนอราคาต่ำรายถัดไปตามลำดับ

 

      ถ้ามีผู้เสนอราคาเท่ากันหลายราย ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่พร้อมกันด้วยวิธียื่นซองเสนอราคา ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการฯ เห็นสมควรซื้อหรือจ้างสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  ให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 43 

  

    (1) เรียกผู้เสนอราคารายนั้นมาต่อรองราคาให้ต่ำสุดเท่าที่จะทำได้  หากผู้เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาแล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบ ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม  ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น (ระเบียบฯ ข้อ 43 (1)(      
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                 (2) ถ้าดำเนินการตาม (1) แล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ

หรือจ้างทุกรายมาต่อรองราคาใหม่พร้อมกัน  ด้วยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกำหนดระยะเวลาอันสมควร  หากรายใดไม่มายื่นซอง ให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม  หากผู้เสนอราคาต่ำสุดในการต่อรองราคาครั้งนี้เสนอราคาไม่สูงไปกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม  ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น (ระเบียบฯ ข้อ 43 (2)(


        (3) ถ้าดำเนินการตาม (2) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการเพื่อ

ประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะสมควรลดรายการ ลดจำนวน หรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพิ่ม  หรือยกเลิกการสอบราคาเพื่อดำเนินการสอบราคาใหม่ (ระเบียบฯ ข้อ 43 (3)(

 
3.3 ในกรณีที่มีผู้เสนอราคาถูกต้องตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว ให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการตาม (2) โดยอนุโลม

4. การเสนอผลการพิจารณาต่อหัวหน้าส่วนราชการเพื่ออนุมัติรับราคาซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายที่ได้รับการ

   คัดเลือก

 

เมื่อคณะกรรมการฯ ได้พิจารณาผลการสอบราคาเรียบร้อยแล้วตามข้อ 3 ให้เสนอผลการพิจารณาต่อหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่ออนุมัติรับราคาจากผู้เสนอราคารายที่ได้รับการคัดเลือก หรือ ยกเลิกการสอบราคาครั้งนั้น เพื่อดำเนินการสอบราคาใหม่หรือดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธีพิเศษ จากนั้นให้     เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการจัดทำประกาศผลการสอบราคา  เพื่อแจ้งผลการพิจารณา  ดังนี้

 

4.1 แจ้งผลการพิจารณาคัดเลือก พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้เสนอราคารายที่ได้รับการคัดเลือกว่า ได้ตกลงรับราคางานซื้อหรือจ้างดังกล่าวและให้มาทำสัญญาพร้อมเตรียมหลักประกันสัญญาตามแบบหนังสือค้ำประกันสัญญาอากรแสตมป์ (กรณีงานจ้าง) 

4.2 ยกเลิกการสอบราคาครั้งนั้น เพื่อดำเนินการสอบราคาใหม่ หรือดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษตามระเบียบฯ ข้อ 23 (8) หรือ ดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษตามระเบียบฯ ข้อ 24 (6)

กองคลัง  กรมส่งเสริมสหกรณ์

กรกฎาคม  2546






























































































