
คู่มือรับจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับสหกรณ์คู่มือรับจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับสหกรณ์

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการ : 12 วันทำการ

หมายเหตุ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

 มาตรา 44 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2562 
ให้นายทะเบียนสหกรณ์ มีอำนาจรับจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับประกอบกับนายทะเบียนสหกรณ์มอบอำนาจ การรับจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับให้แก่รองนายทะเบียน
ที่แต่งตั้งจากผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1 หรือพื้นที่ 2 และสหกรณ์จังหวัด

การตรวจสอบเอกสาร

เมื่อได้มีการยื่นคำขอจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับของสหกรณ์พร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบ และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อความและเอกสาร

ระยะเวลา 1 วันทำการ
ส่วนที่รับผิดชอบ

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

 การพิจารณา 

พิจารณาและวิเคราะห์ ข้อบังคับสหกรณ์ให้สอดคล้องกับระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ 
       คำแนะนำนายทะเบียนสหกรณ์และกฎหมาย

บันทึกในระบบจดทะเบียนสหกรณ์ เพื่อจองชื่อสหกรณ์ (กรณีสหกรณ์เปลี่ยนชื่อ)
บันทึกในระบบจดทะเบียนสหกรณ์ เพื่อจองเลขทะเบียนข้อบังคับ (กรณีสหกรณ์เปลี่ยนใช้
ข้อบังคับใหม่)
บันทึกในรายละเอียดที่อยู่ (กรณีสหกรณ์แก้ไขที่อยู่)
จัดทำเอกสารเพื่อเสนออนุมัติลงนาม

ระยะเวลา 10 วันทำการ
ส่วนที่รับผิดชอบ

กรมส่งเสริมสหกรณ์

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ ระยะเวลา 1 วันทำการ
ส่วนที่รับผิดชอบ

กรมส่งเสริมสหกรณ์

พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

 กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา

สำหรับผู้ปฏิบัติงาน

นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามและเจ้าหน้าที่ดำเนินการลงบันทึกอนุมัติในระบบจดทะเบียนสหกรณ์
พร้อมทั้งเอกสารรับจดทะเบียนข้อบังคับสหกรณ์

เอกสารประกอบ
คลิกที่นี่

เอกสารประกอบ
คลิกที่นี่
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