
คู่มือการอนุมัติงบการเงินของผู้ชำระบัญชีสหกรณ์ 
กรณีที่ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุม

คู่มือการอนุมัติงบการเงินของผู้ชำระบัญชีสหกรณ์ 
กรณีที่ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุม

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการ : 17 วันทำการ

หมายเหตุ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ตามความในมาตรา 80 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2562 บัญญัติว่าผู้ชำระบัญชีต้องผู้ชำระบัญชีต้องทำงบการเงินของสหกรณ์ ณ วันที่เลิกสหกรณ์โดยไม่ชักช้า และให้นายทะเบียนสหกรณ์ตั้งผู้สอบบัญชีเพื่อตรวจสอบงบ
การเงินนั้น เมื่อผู้สอบบัญชีแสดงความเห็นต่องบการเงินแล้ว ให้ผู้ชำระบัญชีเสนองบการเงินต่อที่ประชุมใหญ่เพื่ออนุมัติแล้วเสนองบการเงินนั้นต่อนายทะเบียนสหกรณ์ ในกรณีที่การประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุม ให้ผู้ชำระบัญชีเสนองบการเงินต่อนายทะเบียน
สหกรณ์เพื่ออนุมัติจากหลักกฎหมายดังกล่าว เมื่อผู้ชำระบัญชีดำเนินการตามแนวทางการชำระบัญชี โดยจัดทำงบการเงินของสหกรณ์และได้รับการรับรองจากผู้สอบบัญชีแล้วให้ดำเนินการตามลำดับขั้นตอน คือ เสนองบการเงินที่ได้รับการรับรองจากผู้สอบบัญชี
ให้ที่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์พิจารณาอนุมัติก่อน แล้วจึงเสนอต่อไปยังนายทะเบียนสหกรณ์ กรณีที่ไม่สามารถประชุมใหญ่ได้เนื่องจากสมาชิกมาร่วมประชุมไม่ครบองค์ประชุมตามมาตรา 80 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ ผู้ชำระบัญชีจะต้องปฏิบัติตามคู่มือ
สำหรับประชาชนฉบับนี้ กล่าวคือ ผู้ชำระบัญชีเสนองบการเงินที่ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองแล้วต่อนายทะเบียนสหกรณ์เพื่ออนุมัติ โดยยื่นคำขออนุมัติงบการเงินสหกรณ์กรณีที่ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุมพร้อมเอกสาร ไปยังผู้อำนวยการสำนักงานตรวจ
บัญชีสหกรณ์ที่ 1-10 ที่สำนักงานสหกรณ์แห่งนั้นตั้งอยู่ ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่ที่มีอำนาจหน้าที่ปฏิบัติการแทนนายทะเบียนสหกรณ์

การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ชำระบัญชียื่นคำขออนุมัติงบการเงินสหกรณ์ กรณีที่ประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุม
พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอตามคู่มือนี้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารในเบื้องต้น

ระยะเวลา 1 วันทำการ
ส่วนที่รับผิดชอบ

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

 การพิจารณา 
พิจารณา วิเคราะห์ความถูกต้องของรายการในงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินทุกรายการ
พิจารณารายละเอียดประกอบรายการทรัพย์สินทุกรายการ
 พิจารณารายงานของผู้สอบบัญชี
พิจารณาเอกสารประกอบการประชุมใหญ่ของผู้ชำระบัญชี

ระยะเวลา 15 วันทำการ
ส่วนที่รับผิดชอบ

กรมส่งเสริมสหกรณ์

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ ระยะเวลา 1 วันทำการ
ส่วนที่รับผิดชอบ

กรมส่งเสริมสหกรณ์

 พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

   1. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ่ม
เติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน ร่วม
กันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา

 2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ
แก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว

 3. ขั้นตอนการดำเนินงาน ตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน
ทำการนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ

สำหรับผู้ปฏิบัติงาน

นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามอนุมัติงบการเงินของผู้ชำระบัญชีในกรณีที่ประชุมใหญ่
ไม่ครบองค์ประชุม

เอกสารประกอบ 1
คลิกที่นี่

เอกสารประกอบ 1
คลิกที่นี่

เอกสารประกอบ 2
คลิกที่นี

เอกสารประกอบ 2
คลิกที่นี
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